UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG PONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:667 /QD-CDCD Séc Trang, ngay22 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché té chitc va hoat déng cia Khoa Y - Dugc

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG PONG SOC TRANG

Can cir Quyét dinh sé 1251/0D-LDTBXH ngay 06 thing 9 nam 2019 cia B
trieeng Bé trueng Bé Lao dong - Thwong binh va Xa héi vé viéc sap nhdp Truong Trung
cdp Van héa - Nghé thudt Séc Trang, Trwong Trung cap Y té Séc Trang, Trieong Cao
ding Sw pham Séc Tring vao Truong Cao dang Céng dong Séc Trdng;

Can cir Théng tw s6 15/2021/TT-BLPTBXH ngay 21 thing 10 nam 2021
cua Bé trieong Bé Lao déng - Thuweong binh va Xa héi vé viéc ban hanh Quy dinh
vé Diéu ¢ truong cao dcfng;

Can cir Quyét dinh sé 33/2024/QD-UBND ngay 28 thing 8 nam 2024 cua
Uy ban nhan dan tink Séc Trdng vé Viéc ban hanh Quy dinh quan Iy té chic bé
may trong cac té chitc hanh chinh nha mede, don vi sw nghiép céng Idp va cac to
chuc hol, quy trén dia ban tinh Soc Trang,

Can cir Quyét dinh sé 550/0D-UBND ngay 27thdng 3 nam 2024 ciia UBND tinh
Séc Trdng vé viéc t6 chike lai co cdu t6 chike bén trong ciia Trwong Cao dang Céng
dong Séc Trang;

Can cir Quyét dinh s6 168/0P-CPCP ngay 23 thang 5 nam 2024 cua Hiéu
trucng Truong Cao dang Cong dong Séc Trang vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va
hoat déng cia Trieong Cao dang Céng dong Séc Tring;

Can cir Quyét dinh sé6 185/0D-CDCP ngay 30 thang 5 nam 2024 cua Hiéu
trucng Truwong Cao dang Cong dong Séc Trdang vé Viéc té chire lgi khoa Y - Dugc thuge
Truwong Cao dang Cong dong Séc Trang;

Xét d@é nghj cua Truéng phong Té chirc - Hanh chinh va Truéng khoa Y - Dugc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chic va hoat dong cua
Khoa Y - Duoc thugc Truong Cao dang Cong dong Soc Trang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac quy dinh trudc
day trai véi Quyét dinh nay déu khdng con gia tri thuc hién.
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biéu 3. Truong phong To chirc - Hanh chinh, Truong khoa Y - Dugc, Trudng
cac don vi va cac c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./.%
Noi nhan: _HIEU TRUONG

- Nhu Piéu 3 (dé t/h); 7RSI
- DU, BGH trudong (biét); e TRUSNG
-Chibo 11 (biét); </ CAODANG |
- Doan thé truong (bict); CONG DONG
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UBND TINH SOC TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG PONG Poc lap - Tw do - Hanh phc
QUY CHE

Té chirc va hoat dong ciua Khoa Y - Dugc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 667 /OD-CHCD ngay 22 thang 11 nam 2024
ciia Hiéu trieong Truong Cao dang Cong dong Soc Trang)

) _ Chuong 1
VI TRI, CHUC NANG VA NHIEM VU

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

Khoa Y - Duogc la don vi thugc Truong Cao dang Cong dong Soc Tring
dugce t0 chirc lai theo Quyet dinh s6 185/QD-CHBCD ngay 30 thang 5 nam 2024
cua Hi¢u truong Truong Cao dang Cong dong Soc Triang. Khoa Y - Dugc la don
vi ¢0 chlrc nang dao tao, béi dudng r}hﬁn luc dat trinh d6 cao dang tr¢ xudng cac
chuyén nganh thudc cac linh vye khoi nganh stre khoe.

Piéu 2. Nhiém vu

1. Quan ly giang vién, can b6 quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi
hoc thuoc khoa theo phan cong cia Hiéu truong;

2. Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khoa khac
theo chuong trinh, ké hoach giang day hang nam cta Truong;

3. Xay dung chuong trinh dao tao cua ting nganh, nghé theo ting trinh do
dao tao thuoc khoa quan ly hoic do Hiéu truong giao; to chirc bién soan dé cuong
chi tiét cac mon hoc, md-dun, tin chi lién quan bao dam tinh thdng nhat, tranh
chéng chéo gitta cac mon hoc, mé-dun, tin chi cua chuong trinh dao tao, boi
dudng hoac gitra cac trinh d6 dao tao;

4. T6 chirc phét trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé an, bién soan
tai liéu, gido trinh dao tao theo dinh hudng phat trién caa Truong; phat trién
chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day trinh do cao dang, trinh do
trung cap, trinh do so cip va cac chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy
dinh;

5. To chire nghién ctiu cai tién phuong phéap giang day, hoc tap nham nang
cao chat lugng dao tao;

6. Xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua ngudi hoc, bao dam chuan dau ra cua ngudi hoc theo cam két
da duoc cdng bd, dap tng nhu cau st dung cua cong déng va thi truong lao dong;

7. Lap ké hoach va té chire thuc hién céc hoat dong khoa hoc va cong nghg,
hop tac quoc te; hop tac véi cac to chirc khoa hoc va cong nghé, co quan, don vi,
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co s& san xuat, kinh doanh, dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong
su tham gia cua doanh nghiép vao qua trinh dao tao cua khoa;

8. Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién; nganh, nghé dao tao
va co s vat chat, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctiu khoa hoc; ting cudng
diéu kién bao dam chat luong dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém,
nghién ctu khoa hoc, rtng dung k¥ thuat, cong nghé vao qua trinh dao tao;

9. Xay dung ké hoach va t6 chic thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao duc, 16i séng cho giang vién, ngudi hoc; c6 ké hoach dao tao, boi
dudng nang cao trinh ¢ chuyén mon, nghiép vu cho giang vién thudc khoa;

10. T6 chuc danh gia giang vién trong khoa va tham gia danh gia can bo
quan ly trong Truong theo quy dinh;

11. Quan ly, str dung c6 hiéu qua co s& vat chat, thiét bi dao tao theo quy
dinh cia Hiéu truong; dé xuat, xay dung cac ké hoach bo sung, bao tri thiét bi dao
tao cua khoa;

12. Thuc hién ché d6 bao cao theo quy dinh caa Hiéu trudng.

) ) ~ Chuong Il o
CO CAU TO CHUC, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

Piéu 3. Co cu to chirc

1. Co cAu té chire caa khoa bao gom:

a) Lanh dao Khoa:

- Truong khoa;

- Cac Pho Truong khoa.

b) Cac Bo mon truc thudc:

-Bd mbn Y hoc co so - Xét nghiém Y khoa;
- B6 mén Piéu dudng;

- B6 moén Duoc;

- B6 mén Ho sinh;

- B6 mdn Vat ly tri liéu va Phyc hoi chic nang.

2. Co cau t6 chic cua khoa do Hiéu truong quyét dinh trén co sé dé xuat
cua Truong khoa.

(Phu luc 1)
Piéu 4. S6 lwong nguoi lam viée

S6 luong nguodi lam viéc dugce thyc hién trén co s can cur vao chirc nang,
nhiém vuy; tinh chat, khéi lugng cong viéc; danh muyc vi tri viéc lam, chirc danh
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nghé nghiép, s6 luong ngudi 1am viée duge cip c6 thim quyén phé duyét, phan
b6 va khung nang luc cua vi tri viéc lam.

(Phu luc 2)
Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cia Truéng khoa

1. Phy trach chung, gitip Hiéu truong quan 1y, diéu hanh moi cdng viéc cua
khoa, chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé cac van dé cd lién quan do minh phu
trach;

2. To chirc nhan sy trong khoa; dinh ky gip Hiéu trudng danh gia can bo,
giang vién; quy hoach cong tac tuyén dung nhan sy, dao tao can bg, giang vién
cho khoa; dé nghi Ién Ban Gidm hiéu xét hét thoi gian tap su cho giang vién cua
khoa;

3. To chic, quan ly chuyén mdn, nghiép vu; quy dinh 1& 16i 1am viéc, ho so
cua can bg, giang vién;

4. Quan ly ndi dung, chwong trinh, phuong thire dao tao, hoat dong thyuc
tap, thuc te; tham muu giap Hiu truong danh gia, kiém dinh chat lugng day va
hoc;

5.Pé cir cac Pho Truong khoa; Truang, Pho truang cac Bo mon; phan cong
giang vién cha nhiém lop do khoa quan ly;

6. Tham muu cho Hi¢u trusng Vvé Viéc md cac nganh dao tao dai han va
ngan han; chu tr‘|7 to chuc géc cuoc Hoi nghi, Hoi thao chuyén moén do Trudng
khoa phu trach; t6 chuec trién khai cac hoat dong nghién ctiru khoa hoc, tng dung
va chuyen giao khoa hoc - cong nghé;

7. Chu tri cac cuoc hop, hoi thao cta Khoa; dai dién khoa thuc hién cac giao
dich cong tac lién quan dén khoa;

/8. Chiu trach nhiém ve quan Iy co s¢ vat chat, tai san duoc giao; chim lo
doi song vat chat, tinh than cho can bg, vién chuac trong don vi;

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciaa Phé Truéng khoa

Giup Truong khoa phy trach mét s6 cdng viéc do Truong khoa phan cong
va chiu trach nhiém lién dai doi véi Truong khoa trong viéc quan ly khoa:

1. Phu trach cc‘)ng tac nghién ciu khoa hoc: Phéi hop véi cac Truong Bo
mon lap ké hoach va to chuc cac hoat dong nghién cau khoa hoc, cac hoi nghi,
hoi thao khoa hoc cua giang vién va sinh vién khoa theo tirng nam hoc va ting
giai doan;

2. Phu trach céng tac quan Iy sinh vién, cong tac khao thi va dam bao chat
lugng.

a) Tham muu t0 chuc thuc hién cac ké hoach hoat dong chuyén mén, hoat
dong phong trao cua khoa, t6 churc sinh hoat chuyén dé chuy&n mén, quan ly cong
tac thao giang, du gio trong khoa.
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b) Giup Truong khoa quan ly lich cong tac va giang day cua can bo, giang
vién; theo doi, kiém tra, don doc viéc thuc hién cong tac, giang day va quy ché
lam viéc cua can bo, giang vién.

¢) Tham muu cho Trudng khoa trong quan ly giang vién cha nhiém; gilp
Truong khoa quan ly hoc sinh, sinh vién.,

3. Thuc hién cac nhiém vu khéac theo su phan cong cua Truong khoa.
Piéu 7. Nhiém vu, quyén han cia Truéng Bo mon

1. Gitip lanh dao khoa diéu hanh, quan Iy moi cdng viéc cua can b, giang
vién trong B mon va chiu trdch nhiém trudc lanh dao khoa vé cac van dé co lién
quan;

2. Lén ké hoach giang day, t6 chuc hgi thao, thao giang, dv gio, khao sat
chat luong giang day caa can bg, giang vién va chat lugng hoc tap cua hoc sinh,
sinh vién thugc bo moén phu trach;

3. To chic bién soan va dé xuat Truong khoa duyét chuong trinh mén hoc,
giao trinh, tai liéu phuc vu giang day va hoc tap trong b mén;

4. Tham muu cho Trusng khoa cong tac t6 chtc nhan sy trong bd mén;
tham muu va to chuc cong tac nghién ctiu khoa hoc; cong tac xay dung va hoan
thién chuong trinh dao tao;

5. Quan ly va chiu trach nhiém trudc lanh dao khoa vé noi dung chuyén
mon cua nhirng hoc phﬁn va chat luong hoat dong do b moén dam nhiém va quan
ly; ky duyét giao an, de thi cac hoc phan lién quan b mon;

6. Quan Iy nhan sy bo mon; theo d@i, dén ddc can bo, giang vién bo mén
trong cong tac; bao cao dinh ky va dot xuat hoat dong cua bd mon;

7. Phéi hop chit ché trong va ngoai khoa dé dam bao hoan thanh tot nhat
nhiém vu chuyén mén cua khoa;

8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Lanh dao khoa.

biéu 8. Nhiém vu, quyén han caa giang vién

1. Giang day cé&c hoc phan thudc chuyén mén do Truéng Bé mon phan cong
theo nang luc, chuyén mon va so truong ca nhéan;

2. Giang vién cua khoa chiu sy quan ly tryc tiép caua khoa; chiu trach nhiém
ca nhan vé thuc hién nhiém vu duoc giao; lam cong tac chu nhiém 16p theo su
phan cong;

3. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day, giao an phuc vu giang day va
hoan thanh cac dinh muc lao dong chuyén mon theo quy dinh;

4. Tham gia nghién cau va~chuyén giao khoa hoc - cong nghé, doi méi
phuong phap giang day; hudng dan hoc sinh, sinh vién hoat dong ngoai khoa,
thuc tap, nghién cuu khoa hoc;
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5. Tham gia day du cac hoat dong chuy@n mén, cac cudc hop, hoi thao caa
khoa va bo mén; tham gia va co vii cac hoat dong, phong trao ciaa khoa va truong;

6. Thuc hién tot quy ché lam viéc cta khoa, truong; dam bao tap trung thoi
gian co chat Iuwgng cho cong viéc, nghiém tuc gio lam viéc, gio 1én 16p;

~ 7.Phbi hop tét trong cang tac, doan két, h trg nhau trong cong tac va cudc
song; thuc hién tot tu phé binh va phé binh, dau tranh chong nhirng biéu hién tiéu
cuc, bé phai;

8. B4o c4o cong tac kip thoi, trung thuc, khach quan va cé trach nhiém vé
moi nhiém vu duoc phan cong;

9. Thyc hién tét viéc tiép nhan va giai quyét cac cong viéc, don thu, khiéu
nai cuaa hoc sinh, sinh vién, cua cha me hoc sinh, sinh vién va cua cong dan theo
dang quy dinh;

10. Thyc hign phong gian bao mat, phong chong chay no; st dung va bao
quan, trang thiet bi, vat tu, phuong tién theo quy dinh cua Nha nudc; tuyét doi
tuan thu cac quy dinh doi vai tai san khoa va truong;

12. Chap hanh tét chu truong, duong 16i ciia Dang, chinh séch, phap luat
Nha nudc, Quy ché lam viéc cua Truong, Luat Gido duc nghé nghiép, Luat Lao
dong, Luat Vién chuc;

13. Tham gia dao tao ning cao trinh ¢, bdi dudng chuy@n mén, nghiép vu
phuc vu cho cong tac;

14. Tham gia hop dong thinh giang va nghién cuu khoa hoc tai cac truong,
co so nghién ciru khoa hoc, co s¢ giao duc khac vai dieu kién bao dam thuc hién
tot nhiém vu cua don vi.

] . Chuwong Il )
NGUYEN TAC LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Picu 9. Nguyén tac lam viéc

1. Khoa lam viéc theo ché d6 thu truong. Moi hoat dong cua khoa phai
dam bao nguyén tac cong khai, dan chi, tuan thi phap luat va cac quy dinh hién
hanh;

2. Truong khoa 1a nguoi dung dau khoa, thuc hién nhiém vy, quyén han
ctua minh theo quy dinh caa phap luat va chiu trdch nhiém trudc Ban Giam hiéu
vé toan bo cong viéc thudc chie nang, tham quyén cta minh ké ca khi da phan
cdng hoic ay quyén cho Pho Truéng khoa;

3. Cac Pho Trudng khoa giup Trudng khoa chi dao cac linh vyc cong tac
cua Khoa do Truong khoa phan cong va chiu trach nhiém truée Truong khoa ve
linh vue cong tac duoc giao ké ca khi Pho Truong khoa da phan cong cho Trudng
Bo mon;
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4. Trudng cac bd mon chiu su chi dao cua Trudng khoa va cac Phd Trudng
khoa truc tiép phu trach theo su phan cong cua Truong khoa. Truéng cac bo
mon chiu trach nhiém trude Truong khoa hoic cac Pho Trudng khoa tryuc tiép
phu trach nhirng cong viéc b6 moén minh duoc giao.

Picu 10. Ché d hoi hop va bao cao
1. Hoi hop

a) Trong truong: lanh dao khoa hop dinh ky, dot xuat véi Ban Giam hiéu,
cac don vi khac khi c6 thong béo cua Ban Giam hiéu; giang vién tham gia day du
cac cudc hop dinh ky va dot xuat caa truong khi dugc théng bao cu thé theo ting
dbi tuong.

b) Trong khoa

- Hop tap the lanh dao khoa dinh ky mdi thang 1 lan vao trudc cudc hop
giao ban cua truong va hop dot xuat khi cé cong viéc can thiét;

- Hop Khoa: khoa hop dinh ky mdi thang 1 lan sau cudc hop giao ban cua
truong; hop so két nam hoc vao cudi hoc ky | va tong két nim hoc vao cudi hoc
ky II;

- Hang thang, truéc mdi cudc hop khoa c6 cac noi dung quan trong, dot
Xuat, bat thuong, Truong khoa td chic hop giao ban giita tap thé 1anh dao khoa,
cac can bo chu chét khoa;

- Hop Bo mén: Bo mén hop dinh ky 1 lan/thang dé xay dung ké hoach hoat
déng; nam tinh hinh thuc hién nhiém vu cta cac thanh vién; ban vé nhitng van dé
chuy&n mén cu thé cia bo mén, thuc hién chuyén dé chuyén mén, té chac hoi
nghi hoi thao; ting cudng nghién cau va chuyén giao khoa hoc-cong nghé, doi
méi phuong phap giang day va giup d& cac thanh vién hoan thanh tét nhat nhiém
vu; hop dét xuat khi can;

- Hop dot xuat: giang vién cua khoa phai tham gia cac cudc hop dot xuat
cua khoa, do Trudéng khoa thong béo.

- Hop giao ban gitra lanh dao khoa véi Bi thu lién chi doan, cac bi thu, 16p
treong 1 thang 1 lan sau hop giao ban khoa va hop dot xuat khi can thiét.

2. Bao céo

_a) Trong truong: Lanh dao khoa téng hop tinh hinh hoat d6ng cua khoa bao
cao ve Phong To chirc - Hanh chinh vao ngay 22 hang thang; bao cdo so ket, tong
két vao tuan cuoi cua hoc ky I va II; bao cdo chuyén dé dot xuat khi co yéu cau;

b) Trong khoa: Truéng cac b phan, cac dau moi cong viéc thuc hién ché
d6 bao cao thuong xuyén Kip thoi vai Trudng khoa vé ndi dung chi dao cong viéc
thudce linh vye dugc phan cong phu trach theo ting thang vao ngay 21 hang thang.
Moi bao cao dugc thuc hién bang van ban.

Piéu 11. Quan hé cong tac

1. B6i véi Hiéu truong, cac Pho Hiéu truong
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a) Khoa chiu sy 1nh dao, chi dao truc tiép caa Ban Giam hiéu vé toan bo
linh vuc c6ng tac theo chire nang, nhiém vu caa minh. Hiéu truedong la ngudi quyét
dinh cuoi cung doi véi moi nhiém vy,

b) Khoa truc tiép nhan chi dao vé noi dung cdng tac tir Hiéu truong, Pho
Hiéu trudng quan ly truc tiép va phai bao cdo vai Hiéu truong, Phd Hiéu truong
vé nhirng mat cong tac da duoc phan cong.

2. Déi véi cac don vi khac

a) Khi 1am viéc véi cac phong, khoa, trung tam, thuc hién mdi quan hé hop

téc, phdi hop theo chirc ndng nhiém vu, dusi su dieu hanh chung ciia Ban Gidm
hiéu nham dam bao hoan thanh nhiém vu chung;

~ b) Trong truong hop khoa chu tri phoi hop giai quyét cong viéc néu chua
nhat tri vei y kién cua lanh dao cac phong, khoa, trung tam chuyén mon khac,
khoa tap hop cac y kién trinh Hiéu truong xem xet, quyét dinh.

Piéu 12. Céac quy dinh khac nhu: xép loai vién chirc, xép loai thi dua. . .thuc
hién theo quy dinh chung cua truong. Ngoai ra, khoa quy dinh chung: giang vién
phai c6 trach nhiém tham gia cac hoat dong chung cua khoa va truong; cé trach
nhiém trong cac cong viéc khéac caa giang vién lién quan dén dao tao, cbng tac
hoc sinh, sinh vién, ... va cac don vi khoa phong trong truong. Néu khéng tham
gia day du hoic vang khong ly do, khoa s& ghi nhan va lam co sé tinh vao muc
danh gia xép loai thi dua cudi nim.

~ Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Trach nhiém thue hién

Can ctt Quy ché nay, Truong khoa Y - Duoc c6 trach nhiém phan cong
nhiém vy, xac dinh s lugng nguoi lam viéc cu thé doi véi tung vi tri viée lam
tuong ung voi tung vién chirc, nguoi lao dong va bao cao Hiéu truong hodac Pho
Hi¢u trudng phu trach truc tiép.

Pi¢u 14. Hiéu lrc thi hanh

Truong khoa Y - Duogc va cac don vi, ca nhan c6 li€n quan c6 trach nhiém
thuc hién theo cac ndi dung quy dinh tai Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién,
néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi Truédng khoa nghién cou dé
xuat, kién nghi voi Hiéu trudng xem xét, gidi quyéet hodc bod sung va sura doi Quy

ché cho phu hopL//'/
/



Phu luc 1

CO CAU TO CHUC, VI TRi VIEC LAM GAN VOI CHUC DANH NGHE
NGHIEP VA SO LUQONG NGUOI LAM VIEC
(Kem theo Quyét dinh s6 667 /0D-CDCD ngay22thdng 11 nam 2024 cua Hiéu
triwong Trieong Cao dang Céng dong)

Hang chire So
TT| Vi tr viee Iim Chirc danh ng'hé nghiép dan.hA ngh;é. lll’()’l}g.
) ) twong wng nghi¢p (toi | ngwoi
thiéu) | 1am viéc
Tong cong: 33
| | Lanh dao Khoa 03
CDNN tdi thiéu: Giang vién
1 Giang vién/ GDNN 1}'/’ thuyét hang III; i 01
Trudng khoa CDNN to61 da: Giang vién
GDNN chinh hang II
CDNN tdi thiéu: Giang vién
5 Giang vién/ GDNN 1}'/’ thuyét hang III; i 02
Pho Truéng khoa | CDNN t61 da: Giang vién
GDNN chinh hang II
I | BO mon thugc khoa 30
Giang vién/ CDNN t6i thiéu: Giang vién
Truéng Bo mon'Y | GDNN ly thuyét hang III;
1 hoc co s& - Xét CDNN ti da: Giang vién al 01
nghiém Y khoa GDNN chinh hang II
Giang vién /giang | CDNN tbi thiéu: Giang vién
5 day BO mon Y hoc | GDNN 1}'/’ thuyét hang III; i 06
CO SO - Xeét CDNN to0i da: Giang vién
nghiém Y khoa GDNN chinh hang II
. n CDNN tdi thiéu: Giang vién
Giang vién/ ] J
, o GDNN ly thuyét hang I1I;
3 | Truéng BO mon .. . i i 01
Didu dudng CDNN t0,1 da: Giang vién
GDNN chinh hang 11
Gidng vién/ gidng CDNN t(‘l)i thiélj: Giang vién
4 | day Bo mon Bidu | ODN 1Y thuyet hang I1L 1l 05

dudng

CDNN tbi da: Giang vién
GDNN chinh hang 11




Hang chirc S6
TT | Vi tri vide lam Chirc danh ng’hé nghiép dan.hA nghﬁ lwgng
’ ) twong ung nghiép (toi | nguoi
thiéu) lam viéc
Giang vién/ CDNN t6i thiéu: Giang vién
g |Truong Bomon | GDNN 1y thuyét hang I11; " o1
Duoc CDNN to61 da: Giang vién
GDNN chinh hang 11
CDNN t6i thiéu: Giang vién
6 Giang vién /giang | GDNN 1}'/’ thuyét hang I11; " 05
day BO mén Dugc | CDNN t61 da: Giang vién
GDNN chinh hang II
Giang vién/ CDNN tdi thiéu: Giang vién
;| Truong Bomon | GDNN Iy thuyét hang I11; i o1
Ho sinh CDNN t61 da: Giang vién
GDNN chinh hang II
Giang vién /giang CDNN tdi thiél}: Giang vién
A GDNN 1y thuyét hang I1I;
8 | day B6 mén HO Z. s i i 04
sinh CDNN t61 da: Giang vién
GDNN chinh hang II
Giang vién/ CDNN tdi thiéu: Giang vién
Truéng Bo mon | GDNN ly thuyét hang I11;
9 |Vatly tri li€u — CDNN tbi da: Giang vién i 01
Phuc hdi chirc GDNN chinh hang II
nang
Giang vién /giang | CDNN tbi thiéu: Giang vién
10 day Bo mon Vit Iy | GDNN Iy thuyét hang III; i o5
tri liéu — Phuc h6i | CDNN t6i da: Giang vién
chtrc nang GDNN chinh hang II
I11 | Nhém chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung 0
C\huyel\l vién Ye Chuyén vién Kiém
1 | hanh hanh chinh - A
. . nhiém
van phong




Phu luc 2

MO TA CONG VIEC CUA CAC VI TRI VIEC LAM THUQC KHOA Y - DUQC ‘
(Kém theo Quyér dinh so 667/0D-CDCP ngay22thang1inam 2024 cua Hiéu trucng Truong Cao dang Cong dong)

Stt

Vi tri viéc lam

Nhiém vu

Ghi chu

Lanh dao Khoa

Giang vién/

Truong khoa

1. Quan ly, diéu hanh moi hoat déng ciia Khoa. Truec tiép quan ly:

- T6 chirc nhén su.

- Quan 1y va déanh gié vién chirc.

- T6 chte, quan Iy chuy&n mén, nghiép vu,...

- Quan ly noi dung, chuong trinh dao tao, phuong thirc dao tao,...

- Quan ly cac bo mon.

- Tham muu md cac nganh dao tao dai han va ngan han.

- T6 chue cac cudc hoi nghi, hoi thao chuy@n mon.

- T6 chic trién khai cac hoat dong nghién cau khoa hoc, ung dung va chuyén giao
khoa hoc - cong nghé.

- Quan 1y co s& vat chat thuoc khoa.

- Phu trach cong tac dao tao cua Kkoa.

- Chi dao hoat dong cua cac nha/xudng thuc hanh.

2. Lam cong tac chuyén mon

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,. ..




- Tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Tham gia cac cong tac chuyén mon theo chuyén nganh: hoi, hop, du gio, bao cao
chuyén d¢, sinh hoat chuyén mon, chi nhiém, truc khoa,...

Giang vién/

Pho6 Truong khoa

Vi tri thir 1: Thuc hién cac nhiém vu chung va nhiém vu chuyén mon

- T6 chirc thuc hién cac ké hoach hoat dong chuy@n mén, ké hoach phan giang cua
khoa.

- Phu trach cong tac nghién ciru khoa hoc trong giang vién va hoc sinh, sinh vién.

- T6 chic sinh hoat chuyén dé chuyén mén, hoi thao.

- Quan ly lich cOng tac va giang day.

- Quan ly cong tac kiém dinh chat luong, cong tac thao giang, dy gio, thuc tap nghé
nghiép cua giang vién,

- Giam sét, kiém tra viéc thuc hién quy ché caa giang vién.

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,...

- Tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Tham g‘ia cac cong tac chuyén mon theo chuyén nganh: hoi, hop, du gio, bdo cao
chuyén d¢, sinh hoat chuyén mon, chu nhiém, truc khoa,...

Vi tri thit 2: Thye hién cac nhiém vu chung va nhiém vu chuyén mon

- T6 chirc thuc hién cac ké hoach hoat dong chuyén mén, so/tdng két va hoat dong
phong trao caa khoa.

- Phu trach cong tac van phong khoa.

- Quan ly cbng tac cha nhiém.

- Phu trach cong tac quan ly phong thuc tap, trang thiét bi dung cu.

- Giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché caa giang vién.




- Quan ly hoc sinh, sinh vién ngoai tra.

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, chim thi,. ..

- Tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Tham gia cac cong tac chuyén mon theo chuyén nganh: hoi, hop, du gio, bdo céo
chuyén dé, sinh hoat chuyén mon, chi nhiém, truc khoa,...

B0 mon thugc Khoa Y -

Duwoc

Giang vién/Trudng B
mon Y hoc co sé - Xét
nghiém Y khoa

1. Gitip Truwéng khoa quén 1y va to chirc thue hién cic hoat dong chuyén mén
thugc linh vue y hoc co sé - Xét nghiém Y khoa

- Quan ly nhan sy thuoc bod mon.

- Phan cong, 1én ké hoach giang day, du gio, thao giang, ...

- To chic hoi thao, thao giang, du gio, khao sét chat lwong giang day va hoc tap.

- T6 chic bién soan tai liéu phuc vu giang day.

- To chic bién soan dé cuong giang day cac hoc phan thuoc bo mon.

- T6 chue thue hién cong tac nghién ctu khoa hoc.

- To chire xay dung va hoan thién ma nganh dao tao.

- Ky duyét giao an, dé thi cac hoc phan lién quan.

2. Lam cong tac chuyén moén

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, chim thi,...

- Tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Lam cbng tac giang day; hoat dong khoa hoc va cong nghé;

- Tham gia cac cong tac chuyé‘n mon cua trudong, khoa va bd moén: hoi, hop, du gio,
thao giang, bdo cdo chuyén dé, sinh hoat chuyén mon, coi thi, chu nhiém, tryc bd
mon...




Giang vién/ giang day
B0 moén Y hoc co so -
Xét nghiém Y khoa

- Lam c6ng tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,... thuc
hién d6i méi phuong phap giang day; gio gide nghiém tuc.

- Lam cdng tac Chu nhiém I6p theo su phén cong.

- Bién soan tai liéu giang day.

- Hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Huéng dan hoc sinh, sinh vién hoat dong ngoai khoéa, thuc tap, nghién ctu khoa hoc.
- Tham gia day du cac hoat dong chuyén mén, cac cudc hop, hoi thao cua khoa va bo
mon.

- Tham gia va ¢6 vii cac hoat dong, phong trao caa khoa va trudng.

- Tham gia dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu.

- Tham gia cdc cong tdc chuyén mon cua truong, khoa va b0 mon: hoi/hop, du gio,
thao giang, sinh hoat chuyén mon, coi thi, tryc by mon,...

Giang vién/
Trudng Bo mén Diéu
dudng

1. Gidp Truéng khoa quan ly va to chirc thwe hién cac hoat dong chuyén mén
thudc lIinh vue Diéu duwdong

- Quan ly nhan su thuoc bd mon.

- Phan cong, 1én ké hoach giang day, du gio, thao giang, ...

- T6 chie hoi thao, thao giang, du gio, khao séat chat lwong giang day va hoc tap.
- T6 chte bién soan tai liéu phuc vu giang day.

- T6 chic bién soan dé cuong giang day cac hoc phan chuyén nganh.

- T6 chue thue hién cong tac nghién ctu khoa hoc.

- T6 chire xay dung va hoan thién ma nganh dao tao.

- Ky duyét giao an, dé thi cac hoc phan lién quan.

2. Lam cong tac chuyén mon




- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, giao an, giang day, ra dé, cham thi,. ..
- Tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Tham gia céc cong tac chuyén mon cua truong, khoa va b mon: hoi, hop, du
gi0, thao gidng, bao cdo chuyén de, sinh hoat chuyén mon, coi thi, chi nhi€m, truc bd
mon...

Giang vién/giang day
B mén Diéu dudng

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,... thuc
hién d6i méi phuong phap giang day; gio gidc nghiém tuc.

- Lam cong tac Chua nhiém I6p theo su phan cong.

- Bién soan tai liéu giang day.

- Hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Huéng dan hoc sinh, sinh vién hoat dong ngoai khoéa, thyc tap, nghién ctu khoa hoc.
- Tham gia day du cac hoat dong chuyén mén, cac cudc hop, hoi thao cua khoa va bo
mon.

- Tham gia va ¢6 vii cac hoat dong, phong trao cua khoa va trudng.

- Tham gia dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu.

- Tham gia cac cong tac chuyén mon cua truong, khoa va bd mon: hdi‘hop, du gio,
thao giang, sinh hoat chuyén mon, coi thi, tryc bd mon,...

Giang vién/ Truéng Bo
mon Duoc

1. Gitip Trwéng khoa quén 1y va té chirc thwe hién cic hoat dong chuyén mén
thugc linh vue Dugc

- Quan ly nhan sy thudc bd mon.

- Phan cdng, 1én ké hoach giang day, du gio, thao giang, ...

- T6 chtic hoi thao, thao giang, du gio, khao sat chat lwong giang day va hoc tap.

- T6 chie bién soan tai liéu phuc vu giang day.




- T6 chic bién soan dé cuong giang day cac hoc phan chuyén nganh.

- T6 chwce thyc hién cong tac nghién ctu khoa hoc.

- T6 chtre xay dung va hoan thién ma nganh dao tao.

- Ky duyét giao an, dé thi cac hoc phan lién quan.

2. Lam cdng tac chuyén mén

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,. ..

- Tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Tham gia cac cong tac chuyén mon cua truong, khoa va bo mon: hoi, hop, du gio,
thao giang, bdo cao chuyén dé, sinh hoat chuyén mon, coi thi, chu nhiém, truc bo
mon. ..

Giang vién /giang day
B0 mon Duoc

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,... thyuc
hién d6i méi phuong phap giang day; gio gidc nghiém tuc.

- Lam cong tac Chua nhiém [6p theo su phan cong.

- Bién soan tai liéu giang day.

- Hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Huéng dan hoc sinh, sinh vién hoat dong ngoai khoéa, thyc tap, nghién ctu khoa hoc.
- Tham gia day du cac hoat dong chuyén maén, cac cudc hop, hoi thao cua khoa va bo
mon.

- Tham gia va ¢6 vii cac hoat dong, phong trao caa khoa va trudng.

- Tham gia dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu.

- Tham gia cac cong tac chuyén mon cua truong, khoa va b0 mon: hoi’hop, du gio,
thao giang, sinh hoat chuyén mon, coi thi, tryc bo mon,...

Giang vién /Truéng Bo
mon HO sinh

1. Gitip Trwéng khoa quén 1y va to chirc thue hién cic hoat dong chuyén mén
thudc linh vwe ho sinh, san phu khoa




- Quan 1y nhan sy thudc bd mon.

- Phan cdng, 1én ké hoach giang day, du gio, thao giang, ...

- T6 chie hoi thao, thao giang, du gio, khao séat chat lwong giang day va hoc tap.

- T6 chie bién soan tai liéu phuc vu giang day.

- T6 chie bién soan dé cuong giang day cac hoc phan chuyén nganh.

- T6 chue thue hién cong tac nghién ctu khoa hoc.

- To chire xay dung va hoan thién ma nganh dao tao.

- Ky duyét giao an, dé thi cac hoc phan lién quan.

2. Lam cbng tac chuyén mén

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,. ..

- Tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Tham gia cac cong tac chuyén mon cua trudong, khoa va bd mon: hoi, hop, du gio,
thao gidng, bdo céo chuyén dé, sinh hoat chuyén mon, coi thi, chu nhiém, truc bd
mon...

Giang vién /giang day
BO mon Ho sinh

- Lam c6ng tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,... thuc
hién d6i méi phuong phap giang day; gio gidc nghiém tuc.

- Lam cdng tac Chu nhiém I6p theo sy phén cong.

- Bién soan tai liéu giang day.

- Hoat dong khoa hoc va cong nghé.

- Hudng dan hoc sinh, sinh vién hoat dong ngoai khéa, thuc tap, nghién ctu khoa hoc.
- Tham gia day du cac hoat dong chuyén maén, cac cudc hop, hoi thao cua khoa va bo
mon.

- Tham gia va ¢ vii cac hoat dong, phong trao cua khoa va truong.

- Tham gia dao tao nang cao trinh d6, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu.




- Tham gia céc cong tac chuyén moén cua truong, khoa va bd mon: hoi/hop, du gio,
thao giang, sinh hoat chuyén mon, coi thi, truc b mon,...

Giang vién/ Truéng Bo
mon Vat 1y tri ligu -
Phuyc hoi chirc nang

1. Gitip Truéng khoa quan Iy va to chire thye hién cac hoat dong chuyén mon
thugc linh vue vat ly tri li€u - phuc hoi chirc nang

- Quan 1y nhan sy thudc bd mon.

- Phan cong, 1én ké hoach giang day, du gio, thao giang, ...

- T6 chie hoi thao, thao giang, du gio, khao séat chat lwong giang day va hoc tap.

- To chic bién soan tai liéu phuc vu giang day.

- T6 chic bién soan dé cuong giang day cac hoc phan chuyén nganh.

- To chuc thyc hién cong tac nghién ctu khoa hoc.

- To chire xay dung va hoan thién ma nganh dao tao.

- Ky duyét giao an, dé thi cac hoc phan lién quan.

2. Lam cbng tac chuyén mén

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,...

- Tham gia hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.

- Tham gia cac cong tac chuyén mon cua truong, khoa va bo mon: hoi, hop, du gio,
thao gidng, bdo cédo chuyén dé, sinh hoat chuyén mén, coi thi, chu nhiém, truc bd
mon...

10

Giang vién /giang day
B mon Vat 1y tri liéu —
Phuyc hoi chirc nang

- Lam cong tac giang day: soan dé cuong, gido an, giang day, ra dé, cham thi,... thuc
hién d6i méi phuong phap giang day; gio gidc nghiém tic.

- Lam cdng tac Chu nhiém I6p theo sy phén cong.

- Bién soan tai liéu giang day.

- Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.

- Hudng dan hoc sinh, sinh vién hoat dong ngoai khéa, thuc tap, nghién ctu khoa hoc.




- Tham gia day du cac hoat dong chuyén maén, cac cudc hop, hoi thao cua khoa va bo
mon.

- Tham gia va ¢ vii cac hoat dong, phong trao cua khoa va truong.

- Tham gia dao tao ndng cao trinh d6, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu.

- Tham gia céc cong tac chuyén moén cua truong, khoa va bd mon: hoi/hop, du gio,
thao giang, sinh hoat chuyén mon, coi thi, truc b mon,...

Nhom chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung

Chuyén vién vé hanh
chinh — van phong

(Kiém nhi€ém)

- Thuc hién luu trit cac van ban, ho so, s6 sich Khoa theo quy dinh
- Xay dyng cac bao céo dinh ky, cac vin ban theo yéu cau cua cap trén hoic cac don
vi ¢ lién quan.

- Quan 1y vin phong pham cua Khoa

- Thuc hién nhiém vu khac do Lanh dao Khoa phan cong.
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