UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG CONG PONG Poc lip - Ty do - Hanh phic
$6:46%/Qp-CBCP Séc Tring, ngay 0 thang 11 ném 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh xay dung quy trinh
tai Trwong Cao diang Cong dong Séc Trang

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG PONG SOC TRANG

Cén cte quyét dinh s6 125 1/QD-LDTBXH ngay 06/9/2019 cia B§ truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc sdp nhdp Truong Trung cap Vin héa -
Nghé thuat Soc Trang, Truong Trung cdp Y té Soc Trang, Truong Cao ding Su
pham Séc Trang vao Trwong Cao ding Cong dong Soéc Tring;

Cén cir Thong tw s6 46/2016/TT-BLDT. BXH ngay 28/12/2016 cua B¢ truong
B6 Lao ding - Thuwong binh va Xa hdi quy dinh vé Diéu Ié trwong cao ding;

Cén cit Théng tw s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bf truong
B6 Lao dgng - Thuong binh va Xa hdi sia doi, bé sung moét sé diéu ciia cde thong
tw lién quan dén thii tuc hanh chinh thuée pham vi chike ndng quén Iy nha meée cia
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,

Cén cik Théng tw s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 cua B§ trucng
Bo Lao dong Thwong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé théng dam bao chdt heong
ctia co s¢ gido duc nghé nghiép;

Can cw Quyet dinh 56 75/0D- CDCD ngay 07/5/2020 cua Hiéu rruang Truong
Cao ding Cong dong Soc Trang vé viéc ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong
ciia Truong Cao ding Cong dong Séc Tring;

Xét dé nghi ciia Trucng phong Thanh tra - Khdo thi - Kiém dinh chat lugng.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy trinh x8y dung quy trinh
tai Trudng Cao ding Cong ddng Soc Tring.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hi¢u lyc ké tir ngay ky ban hanh. Truong phong
Thanh tra - Khao thi - Kiém dinh chat luong, trudng cac don vi thude, truc thude
Truong va cac ca nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. v

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2 (dé t/h);

-Luu: VT, TT-KT-KBCL,,
A

S/ TRUONG
fs/ (;AOE)ANG

“Nguyén Vin Trieu




UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG
TRUONG CAO PANG CONG PONG

Dia chi: S$6 139, Tinh 16 934, Ap Hoa My, Thi trdin My Xuyén,
Huyén My Xuyén, Tinh Séc Tring.
Email: cdedst@vnn.vn
Web: www.stcc.edu.vn

DT: 0299 3827 028
Fax: 0299 3827 028

QUY TRINH ‘
XAY DUNG QUY TRINH

M3 hoa:
Ban hanh lan:

Hi¢u lyc tir ngay:

QTOI/TT-KT-KBCL

01
40./.41./2020

Ngwdi soan thio Ngudi kiém tra Nguwoi phé duyét
Ho va tén Nguyén Bich Nhu Dwong Trudng Giang | Nguyén Vin Triéu
Chtte danh Vién chirc Phong Phé Trudéng phong Hié 2
TT-KT-KDCL TT-KT-KDCL e
Quy trinh xdy dyng quy trinh :
Ma s6: 01 Ban hanh lan: ... Ngay: ...




QUY TRINH

Mi s6 QT: 01

XAY DUNG QUY TRINH Ban hanh Ian: 01
Ngay: .../11/2020

THEO DOI TINH TRANG SUA DOI

Ngay, thang, | Trang/Phin lién quan | M ta ndi dung thay doi Lan ban
nim viée sira dbi hanh/sira dbi
PHAN PHOI TAI LIEU

Quy trinh xdy dirng quy trinh 3
Mi s6: 01 Ban hanh lan: ... Ngay: ...



1. Muc dich

- Quy dinh thng nhit cach thirc xdy dyng va ban hanh quy trinh tai Truong Cao
ding Cong ddng Séc Tréng.

- Lam cén cr cho viéc ban hanh céc quy trinh phuc vu cho hé théng dam bao chét
lugng cia nha truong.

2. Pham vi va dbi twong ap dung

2.1. Pham vi ap dung: Quy trinh nay quy dinh vi¢c xdy dung va ban hanh quy trinh
phuc vu cho hé théng dam bao chit lwvong ciia nha truong.

2.2. Déi twong ap dung: Quy trinh nay duogc &p dung cho toan thé cac don vi truc
thudc nha trueong.

3. Cin cir phap 1y va tai liéu tham chiéu
- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, ngay 05 thang 3 nam 2020 cta Thu tuéng chinh
phti vé ¢dng tac van thu

glao duc nghe nghiép;

- Quyét dinh s6 75/QD-CDCD ngay 07 thang 5 nam 2020 cua Hi¢u truong Truorng\
Cao dang Cong ddng Séc Trang ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ctia Truong Cao \¢
ddng Cong ddng Séc Tring. T

4. Dinh nghia va tir viét tit
4.1. Pinh nghia

- Quy trinh 1a cach thire dé tién hanh mot hoat dong cu thé, trong d6 néu rd trinh tu,
phuong phép va cic yéu cdu nhim dap ing muc tiéu chét leong da dé ra.

- Hé thong bdo dam chat lwong: 13 hé thong céc chinh sach, quy trinh, c6ng cu dbi
VOi tit ca linh vue, ndi dung quan 1y cia co s gido duc nghé nghi¢p nhim duy tri, cai
tién, ning cao chét lugng gido duc nghé nghiép va dat dwoc muc tidu dé ra.

4.2. Tir viét tit

Stt Tir viét tit Y nghia
1 |BM Biéu mau
2 QT Quy trinh
3 |P.TT-KT-KBCL Phong Thanh tra - Khao thi - Kiém dinh chét lugng

Quy trinh xdy dung quy trinh
Ma s0: 01 Ban hanh lan: ... Ngay: ...




5. Lwu d6 (Xem bang bén dudi)

Quy udc:

. Hinh < : Cée yéu t6 thong tin diu vao ban diu nhur: thu thp, tiép nhan

thong tin, xdy dung ké hoach..... va tong két

- Hinh ] :Noi dung céc cong viée thuc hién trong Luu do

Hinh <> : Két qua, phé duyét

—>

- : Dién tién cOng viéc dén bude ticp theo

- " - Cong viée thyc hién chua dat yéu cdu, phai thuc hién lai

6. Dic ta (Xem bén dwdi)

7. Céc biéu mAu/hwéng din

bd -~ -~ 1

Stt Tén biéu mau/ hwdng din Mai hoéa |I

1 | Biéu miu quy trinh BM/QTO01/TT-KT-KDCL/01 |
2 | Bang tdng hop ndi dung gop y xdy dung QT

BM/QT01/TT-KT-KDCL/02 |

Quy trinh xdy dung quy trinh )
M3 so: 01 Ban hanh lan: ...

Negay: ...



5. Lwu dd

| Tai lié A Thoi
Cic bwéc cong viée | Trichnhiém | i s | Yeuchn | .
biéu mau gian
Nhén yéu ciu x4y Pon vi chu tri
1 dung QT xdy dyng QT
Thé thirc | 5 ngay
- o= BMICITO -
2 Nghién ctru tai liéu lién Don vi chu tri 1 /TTE%{T- dung lam
quan va soan dy thao QT xdy dung QT KDCL/01 theo Quy viéc
trinh mau
Don vi chu tri Téng h
: A d : 5 T, BM/QTO O,Hg-,( gp
£ ik o - xay dung QT; y kién
Lay y kién céac don vi VTTET .
3 trong trudng Cacdonvi | KPCL/02 .?ung:
: trong trudmg biéu mau

y

B sung, chinh stra va
B hoan thién du thao QT

Don vi chu tri
xay dung QT

Trudng don vi 3 ngay
5 vi xem xét chu tri xay lam
dung QT viéc
% 3 ngay
6 Lanh dao Lallﬂ} 230 q}lén lam
& duvé on vi
phé duyét Y . i

- Trudng don vi
7 Ban hanh va trién chu tri xay
khai thue hién dung QT
Quy trinh xdy dung quy trinh :
M sb: 01 Ban hanh lan: ...

Ngay: ...




6. PDic ta
Budéc I: Don vi chi tri nhan yéu cau xiy dung QT

Buwde 2: Don vi chu tri xdy dung QT nghién ctru tai li¢u, van ban lién quan truc tiép
va van ban c6 lién quan cta nganh, cia Trudong dé soan du thao QT. Khi soan dy thao
QT can cin ¢t trén co s¢& Quy trinh mau ban hanh theo Quy trinh x4y dyng QT cua nha
truong. Thoi gian hoan thién du thao cham nhat 12 5 ngay lam viéc.

Buwdce 3: Don vi chu tri xay dung QT tién hanh gui du thdo QT dén cac don vi trong
nha trudng dé 14y ¥ kién déng gop. Thoi gian hoan thién viée 14y ¥ kién cde don vi chim
nhit 12 10 ngay 1am viée. Trong truong hop khic can ¢6 ¥ kién chi dao cia lanh dao don
vi. Pon vi chu tri xdy dung QT tdng hop céc ¥ kién theo biéu mau BM/QTO1/TT-KT-
KbCL/02.

Buée 4: Don vi chu tri xdy dung QT tién hanh bd sung, chinh sira va hoan thién du
thio QT theo ¥ kién déng gdp clia cdc don vi. Thoi gian hoan thién vige b sung, chinh
stra chdm nhat 1a 5 ngay lam viée.

Buwdre 5: Trudng don vi chu tri xdy dung QT xem xét tinh hop ly cua QT vé ca noi
dung va thé thtrc trén co s& Ban tong hop ndi dung gép v xdy dung QT tai Bude 3. Néu
xeét tha“iy chura dam bao cac ndi dung thi chuyén ¢4 nhén soan thao thuc hién lai Budc 4;
néu thdy da dam bao cac ndi dung thi ky vao QT. Thoi gian xem xét cia Trudng don vi
chu tri x4y dung QT chdm nhat 12 3 ngay lam viéc.

Buée 6: Trudng don vi chu tri xdy dung QT trinh lanh dao tryc tiép quan 1y don vi
xem xét. Lanh dao truc tiép quan 1y don vi néu thdy chua dam bao cac ndi dung thi dé
nghi don vi chu tri xdy dung QT diéu chinh lai. Néu thy da dam bao cac ndi dung thi ky
phé duyét QT va chuyén don vi chu tri thye hién Budc 7 (Trong truong hop cn thiét,
lanh dao truc tiép quan 1y don vi thanh 1ap Hoi dong dé xem xét va phé duyét).

Buée 7: Truong don vi chi tri xay dung QT chuyén vin thu ban hanh; ddng thoi
ndp 01 ban in va file mém vé bd phan mot cira ctia Treong (hoac Phong TC-HC-TH) va
ndp 01 ban in va file mém vé& Phong TT-KT-KPCL dé luu theo quy dinh ciia h¢ théng
dam bao chét lwong. Trudng don vi ¢6 trach nhiém theo ddi vige thye hién cong vige theo
QT dwoc phé duyét va dé xuat cai tién khi c6 cac vin dé khong phi hop xdy ra trong qud
trinh thuc hién cong viéc theo QT.

7. Céc biéu mau/hwéng din

Quy trinh xdy dyng quy trinh
Mi sb: 01 Ban hanh ldn: ... Ngay: ...



BM/QT01/TT-KT-KPCL/01

UY BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG
TRUONG CAO PANG CONG DPONG

Dia chi: S6 139, Tinh 1§ 934, Ap Hoa Mg, Thi trdn My Xuyén, Huyén My
Xuyén, Tinh Séc Trang.

DT: 0299 3827 028 Email: cdedst@vnn.vn

Fax: 0299 3827 028 Web: www.stcc.edu.vn

QUY TRINH

M N N N N R R L R R R R ]

M3 hoa: - (Tén don vi in hoa, viét tit)
Ban hanh lan:

Higu lyc tir ngay:

Nguwdi soan thio Nguwoi kiém tra Nguwdi phé duyét

Ho vatén

Chtrc danh

Quy trinh xdy dyng quy trinh

M34 s6: 01

Ban hanh lan: ... Ngay: ...




QUY TRINH ;
Mi so QT:
..................................................... Ban hanh lan: ...
Ngay:

THEO DOI TINH TRANG SUA DOI

Ngay, thang, Trang/Phan lién quan | Mo ti ndi dung thay doi Lin ban
nim viéc sira doi hanh/sira doi
PHAN PHOI TAI LIEU

Quy trinh xdy dung quy trinh .
Mi s0: 01 Ban hanh lan: ... Ngay: ...



QUY TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /QD-CDCD ngdy  thang ~ nam 20.......
cua Hiéu truong Truong Cao dang Céng dong Soc Trang)

1. Muc dich

Quy trinh ndy huéng dan trinh tu, cich thirc thye hién va céc yéu cau thong nhat doi
N B O i adimmn e 435 a5 i A T L Ra A A SR T EF SN S AR b nciitn

tai Truong Cao ding Cong ddng Soc Trang.
2. Pham vi va dbi twong 4p dung
it BREE VEREIINIE .. oo S S M S A s e AR SN
L1 DU SORE RN BB - . ovsiiiiinn s i s s s serss e
3. Cin cir phap Iy va tai liéu tham chiéu

- Nghi dinh s6 ..../..../ND-CP ngiy ..../..../20.... clia Thi tuéng chinh phi

- Théng tu sb ...../..../TT-BLDTBXH ngay .../.../20... cia Bo Lao dong -

O R I e e e R :
- Quyét dinh sb ..../QD-CTUBND ngay ..../....20... cia Chu tich Uy ban nhin
RO 00 THORE VIl . ottt st it it s s orm S S :
- Quyét dinh s6 ..../QD-CDCP ngay ..../..../20... cta Hiéu truéng Truong Cao
ding COnp ABng S06 TERNB VB VB ..iv.cvivorivisnssiessummnnnsinsosssnssposvamssss sessndnssnanss :

4. Pinh nghia va tir viét tit
4.1. Pinh nghia (néu c6)

4.2, Tir viét tit
Stt Tir viét tit Y nghia
1 | UBND Uy ban nhan dan
2 | LD-TB&XH Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
T e AT SR i (RN TN e S s A I i

5. Lwu dd (Xem bang bén duéi)

Quy udc:

Quy trinh xiy dung quy trinh ;
M s6: 01 Ban hanh lan: ... Ngay: ...




- Hinh OO : Cic yéu 6 thong tin ddu vao ban diu nhu: thu thap, tiép nhan

thong tin, xay dung ké hoach,.... va tong két

. Hinh [ : Noi dung céc cong viéc thyc hién trong Luu do

- Hinh < : Két qua, phé duyét

- ' - Dién tién cong viée dén bude tiép theo
5 - Cong viéc thye hién chua dat yéu cau, phai thuc hién lai
6. Pic ta

7. Céc biéu miu/ hwéng din

Stt Tén biéu miu/ hwéng din M3 héa

T ——— BM/QT..../TT-KT-KDCL/01
¢ [ U S ——— BM/QT.../TT-KT-KDCL/02
. B [T ———

Quy trinh xdy dung quy trinh )
M4 s0: 01 Ban hanh lan: ...

Ngay: ...




5. Lwu db

Stt | Cac bwéce cong viéce Tréach nhiém

Tai li¢u, biéu
miu

~ A
Yéu cau

Thoi

gian

Quy trinh xdy dung quy trinh

M sé: 01 Ban hanh l4n: ...

Ngay: ...
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6. Dic ta

Bude 1: ...

Bwoec 2: ...

Buée 3: ...

7. Céc biéu miu/ hwéng dan

(Liét ké chi tiét tirng biéu mau trong OT)

Quy trinh xdy dwng quy trinh )
Ma s6: 01 Ban hanh lan: ... Ngay: ...



TRUGNG CBCD SOC TRANG

PON VI CHU TRi

11

BM/QT01/TT-KT-KDCL/02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tw do - Hanh phic

Soc Trang, ngay  thdng  nam 2020

BANG TONG HQP NQI DUNG GOP Y XAY DUNG QUY TRINH

i T R S R, Ma quy trinh..........coooeiiinnan,
i RGBS U e SIS SN N SRR 1y
- i o NQI DUNG GOP Y
srr | CATRAN/PON )| NOIDUNG GOP Y (Khing dua vao QT c6
: (Du kién dwa vao QT) kém gidi trinh)
NGUOI TONG HQP Y KIEN TRUGONG DPON VI
Quy trinh xdy dung quy trinh
Mi sb: 01 Ban hanh lan: ... Ngay: ...



