UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG PONG Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:499¥QP-CDCD Soc Trdng, ngay 1o thang 10 ném 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé quy trinh t3 chire bién soan, lua chon,
tham dinh gido trinh dao tao trinh dg so cap, trinh dd trung cap,
trinh d§ cao ding tai Trudmg Cao ding Cong ddng Séc Triang

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG PONG SOC TRANG

Can cir Quyét dinh s6 1251/0D-LDTBXH ngay 06 thing 9 ném 2019 cia

Bé truong Bg Lao dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc sap nhdp Truong

Trung cdp Vin héa - Nghé thugt Séc Trang, Truong Trung cap Y té Séc Trang,

Truong Cao ding Su pham Séc T rang vao Truong Cao ding Céng dong Séc
Trang,

Can cir Théng tw s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01 thdng 3 ndm 2017
cua Bg truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xé& héi quy dinh vé quy trinh xay
dung, tham dinh va ban hanh chwong trinh; t6 chirc bién soan, lua chon, tham
dinh gido trinh dao tao trinh d@6 trung cap, trinh do cao dang;

Can cit Théng tw 56 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao trinh
do so cap,

Can cit Thong tw s6 35/2021/TT-BGDBT ngay 06 thing 12 ném 2021 cia
B¢ truong B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, lua
chon, tham dinh, duyét va sir dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai
hoc,

Can cir Thong tw s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thdng 3 nam 2017
cua B¢ truong Bé Lao déng - Thuong binh va Xa héi quy dinh ché dg lam viéc
cua nha gido gido duc nghé nghiép;

Can cir Théng tw s6 76/2018/TT-BTC ngay 17 thang 8 nim 2018 ciia Bé
truong B¢ Tai chinh hudng dan néi dung, mitc chi xdy dung chuong trinh dao
tao, bién soan gido trinh mén hoc déi véi gido duc dai hoc, gido dyc nghé
nghiép;

Can cir Quyet dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 06 thang 4 ndm 2016 ciia
Uy ban nhdn dén tinh Séc T, rang vé viéc ban hanh Quy dinh mét sé dinh mirc
xdy dumg dy todn kinh phi thye hién, quan ly doi véi nhiém vu khoa hoc va cong
nghé c sit dung ngdn sdch nha nude trén dia ban tinh Sée Trang;
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Cén cik Quyét dinh s6 75/0P-CPCP ngay 07 thang 5 nidm 2020 ciia Hiéu
trucng Truong Cao ding Céng dong Séc Tring vé viéc ban hanh Quy ché t6
chitc va hoat déng ciia Trwong Cao ding Céng dong Séc Tréng;

Xét dé nghi cua Truong Phong Nghién cuu khoa hoc va Hop tdc quéc té,
Triweong Phong T6 chite - Hanh chinh - Tong hop.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé quy trinh t6
chure bién soan, lya chon, thim dinh gido trinh dao tao trinh d4 so cap, trinh do
trung cép, trinh d6 cao déng tai Truong Cao déng Cong ddng Séc Tring.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh. Cac quy dinh
trudc day trai voi Quyét dinh nay déu khong con gia tri thuc hién.

Piéu 3. Truong Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tac quic té, Trudng
cac don vi va cdc ca nhan cd lién quan cén cir Quyét dinh thi hanh./...c

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3; :
- Luu: VT, NCKH. / s THU(‘NL»
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UBND TINH SOC TRANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG PONG Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH

V& quy trinh t§ chitc bién soan, lya chon,
tham dinh gido trinh dao tao trinh dg so cap, trinh d9 trung cap,
trinh dg cao dang tai Truong Cao déng Cong dong Séc Tring
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 498/0b-CHCD ngay 10 thang 10 nam 2022
cua Hiéu Truong Truong Cao dang Céng dong Séc Trang)

i Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vian ban nay quy dinh vé quy trinh t6 chire bién soan, lya chon, thdm dinh
gido trinh dao tao trinh d¢ so cap, trinh d6 trung cip, trinh d6 cao dang tai
Trudng Cao ding Cong ddng Séc Tréang.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung cho céc don vi, cd nhan c¢6 lién quan den viée té
chirc bién soan, lya chon, tham dinh gido trinh dao tao trinh d6 so cép, trinh d§
trung cap, trinh do cao dang tai Tr udng Cao ding Cong dong Séc Trang.

Chwong II
TO CHUC BIEN SOAN, LUA CHON, THAM DINH,
DUYET VA SU DUNG GIAO TRINH PAO TAO

Diéu 3. Yéu cAu hinh thie ddi voi gido trinh dao tao
1. Soan thao van ban, khé gidy, dinh dang, phc")ng chit, cd chir

a) Gido trinh dugc soan théo trén phan mém Microsoft Word hodc tuong
duong.

b) In trén kh gidy A4 (210 mm x 297 mm).

c¢) Dinh 1é trang;: Lé trén 2 cm; 18 dudi 2.5 cm; 1€ trai 3.5 cm; 1& phai 2 cm.
d) Bang ma: Unicode.

d) Phong chir: Phong chit Times New Roman.

e)yClchii- 13.

2. Tén gido trinh (trang bia)

a) Tén gido trinh do tao dugc viét ngin gon, nhung phai thé hién r5 ndi
dung.

b) Khéng dugc viét tit, khéng dung ky hiéu hay bt ky cach chi thich nao.
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¢) Pugc dit & ché do canh gifra, chu y céch ngét chit xudng dong phai du
nghia cua chit do.

d) Tén gio trinh dao tao duoc viét in hoa, c¢& chit 20.

3. Bang biéu, hinh vé

a) Panh sb bang bidu, hinh v&, phuong trinh phai gin véi s6 chuong; vi du
Hinh 2.3 ¢ nghia la hinh th 3 trong chuong 2.

b) Moi bang biéu l4y tlr c4c ngudn khéc phai dwoc trich din ddy du.

c) Pau d cua bang bidu duoc ghi & phia trén bang, c& chir 12 va chit dam,
ndi dung bang c& chit 12. Cudi bang cac chu thich duge in nghiéng va co kich
thude 1a 10.

d) Pau dé cta hinh v& va ndi dung dugc ghi & phia duéi hinh, ¢& chir 11,
cac chu thich duoc in nghiéng va ¢& chit 10.

d) Khi nhitng bang biéu hozc hinh rong, can trinh bay trén kh gidy nam
ngang thi d4u bang biéu, hinh phai quay vao chd déng bia.

4. Ché @6 thut va dan dong

a) Chuong: C chir 14, chit in hoa, d4m khéng thut dau dong.

b) Muc: C& chit 13, in ¢am, khéng thut d4u dong.

¢) Tiéu muc: C& chir 13, in nghiéng, khong thut dau dong.

d) Sau céc chuong, muc va tiéu muc khéng c6 bat ky diu nao (chdm, chim
phéy, hai chim).

d) Khoang cach doan (spacing): trén (before): 6pt; dudi (after): 6pt.

e) Ché d6 dan dong (line spacing): Multiple 1.2 lines (khoang céch dong
1.2}

5. Tai liéu tham khao va trich dan

a) Moi y kién, khéi niém c6 y nghia, mang tinh chét gou y khong phai cua
riéng tdc gid va moi tham khao khéc phai duoc trich dan va chi rd nguén trong
danh muc Tai liéu tham khao cua gido trinh dao tao.

b) Viéc trich din, tham khao cht yéu nhim thira nhan ngudn cua nhiing y
tudng co gia tri va gitp ngudi doc theo ddi duge mach suy nghi cia tac gia.

c) Tai liéu tham khao duoc xep riéng theo timg ngdn ngit (Viét, Anh, Phép,
buc, Trung, Nhét...). Cac tai liéu tiéng nude ngoai phai git nguyén vin, khong
phién &m, khéng dich. Déi voi nhiing tai liéu bang ngdn ngit con it ngudi biét b
thé thém phén dich tiéng Viét di kém theo mdi tai lidu.

d) Thir tu tai liéu tham khao duoc xep theo thur tu bang chir cai cua ho, tén
tac gia theo thong 1¢ timng nude. Tac gia 1a ngudi nude ngoai: xép theo thur ty
bang chit céi tleng nudce ngoai cua ho. Téc gia 1a nguoi Viet Nam: xép theo thtr
tu bang chit cai tiéng Viét cua tén nhung van gilt nguyén thir tu thong thuong
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cua tén nguoi Viét Nam, khéng ddo tén 1én trude ho. S6 thir ty tai lidu tham
khao dung chit s6 A Rép, sau sé thir tu ¢6 ddu chdm.

d) Tai liéu khong cé tén tac gia, xep theo thir ty bang chit cai theo tir dau
clia tén co quan ban hanh béo c4o hay an pham.

e) Tai liu tham khao la sach, ludn vin, luan an, bdo cdo phai ghi dy du
cac thong tin sau: Tén cic téc gia hoic co quan ban hanh (ddu phéy sau tén tac
gid), nim xuat ban (dat trong ngodc don, ddu phay sau ngoac don), tén séch,
lugn 4n, ludn van hodc bdo cdo (in nghiéng, dau phay cudi tén), nha xuét ban

(d4u phdy cubi tén nha xuit ban), Noi xuét ban (déu chim két thuc tai liéu tham
khao).

Vi du:
1. Nguyén Thanh (2000), Huong wuéc Théi Binh, NXB Vin hoa dan toc.

2. Craven (2008), Real Listening & Speaking I, Cambridge University
Press.

g) Tai liéu tham khao 1a bai bdo trong tap chi, bai trong mét cudn séch ..
phai ghi day di céc thong tin sau: Tén céc téc gia (d4u phay sau tén tac gla)
nim cong bd (dat trong ngodc don, déu phdy sau ngodc don), tén bai bio (in
nghiéng, ddu phay cudi tén bai bdo), tén tap chi hogc tén sach (d4u phiy cudi

tén), tap (dau phay sau tap), s6 (dau phay sau s0), cac s6 trang (gach ngang gitra
hai chit s6, dau chdm két thuc).

Vi du:

Do Ngoc Théng (2013), Xay dung chwcmg trinh gido duc pho théng theo

huweéng tiép cdn ning luc, Tap chi Khoa hoc gido duc Viét Nam, s6 thang 5/2013,
tr 25-28.

Diéu 4. Ngbn ngir dung dé bién soan gido trinh dao tao

1. Ngdn ngit ding dé bién soan gido trinh dio tao la tiéng Viét.

2. Gio trinh dao tao mét sé mén hoc ciia | chuong trinh dao tao  ngdn ngit va
van héa nudce ngoai, ngén nglr dén tde thiéu sd, chuong trinh lién két dao tao voi

nudc ngoai va mot sd chuong trinh dao tao khac giang day bang tiéng nuéde
ngoai duge bién soan béng tiéng nude ngodi, tiéng dan tdc thiéu sb.

Piéu 5. Yéu chu vé gido trinh dao tao

1. Tuén thu muc tiéu va ndi dung cia cdc mén hoc, méd dun trong chuong
trinh dao tao.

2. Bao dam tinh chinh xdc, tinh hé thong, tinh su pham; bdo dam su can
ddi, phtt hop giita cac ndi dung chuyén mén va cac hinh v&, ban v&, so d5 minh

hoa; dap ing yéu cau déi méi phuong phép gido duc, dao tao va kiém tra, danh
gia chat lwong dao tao.
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3. Noi dung kién thic, k¥ nang phai dam bao muc tiéu cua timg chuong,
bai trong mdi moén hoc, mé dun. Kién thirc trong gido trinh dao tao dugc trinh
bay khoa hoc, logic, dam bao cén ddi gitra ly ludn va thuc hanh, phu horp voi
thure tién va cdp nhét nhiing tri thirc méi nhét ctia khoa hoc va céng nghé va phat
trién kinh té, tién bo xa hdi da duoc kiém chimg va cong nhén.

4. Mbi chuong, bai cua gido trinh dao tao phai cé céu hoi, bai tép; ting
gido trinh phai ¢4 danh muyc tai li¢u tham khao; tai liéu tham khéo phai c6 d¢ tin
cdy va nguén goc rd rang.

5. Trinh bay ngén gon, don gian, dé hiéu; sir dung thuét ngit nghé nghlep

pho bién, nhat quan; cac hinh v&, ban v&, so d6 minh hoa phai ldm séng té cac
kién thirc, k§ nang.

6. Dam bao phu hop véi cac trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phuong tién
day hoc khac.

Piéu 6. CAu triic ciia gido trinh dao tao
1. Théng tin chung cua gido trinh dao tao.

2. Ma mdn hoc, mé dun; vj tri, tinh chét, y nghia va vai trd; muc tiéu cla
gido trinh mén hoc, mé dun.

3. Noi dung cua gido trinh mén hoc, md dun (gdm: kién thic, ky nang,
ning lyc ty chi va trach nhiém can thiét dé thuc hién céc nhiém vu, cong viéc;
quy trinh va gach ‘thu’c thuc hién nhiém vu, cong viéc; cac ban vé, hinh vé, bai
tap, nhitng di€m can ghi nho).

4. Yéu cau vé danh gid két qua hoc tap khi két thuc chuong, bai va két thuc
mon hoc, mé dun.

Piéu 7. Quy trinh bién soan gido trinh dao tao

1. Buéce 1: Pang ky bién soan giéo trinh dao tao

Vao dau mbi hoc ky ctia ndm hoc, céc ca nhan va don vi gui dang ky bién
soan gido trinh ddo tao vé Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tac quoc té theo
thong bao. (BM/QT49/NCKH-HTQT/01).

2. Budce 2: Xét duyét dang ky bién soan gido trinh dao tao

a) Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tac ql‘lc")c té tdng hop danh sach
dang ky bién soan gido trinh dao tao trinh Hoi dong Khoa hoc va Pao tao
Truodng xét duyét.

b) Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Truong hop xét duyét dang ky bién soan
giao trinh dao tao.

3. Budc 3: Thanh 1ap T6 bién soan gido trinh dao tao

a) Trén co s& két qua xét duyét dang ky bién soan gido trinh dao tao, Phong

Nghién ctru khoa hoc va Hop tdc quédc te tham muu Hiéu trudng thanh 1ap To6
bién soan gido trinh dio tao trinh d6 so cip (BM/QT49/NCKH-HTQT/02).
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b) Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap T4 bién soan gido trinh dao tao trinh
o so cap.

¢) Thanh phan T6 bién soan gido trinh dao tao trinh do so cap cotir 5 dén 7
thanh vién, gdbm T trudng, thu ky va céc thanh vién 1a gido vién, giang vién,
cac chuyén gia, can bd quan ly ¢6 kinh nghi¢m ddi véi nganh, nghé dao tao.
Tiéu chudn déi véi thanh vién T6 bién soan gido trinh dao tao trinh dg so cép:
Cé trinh db trung cap tro 1én; co it nhét 3 ndm kinh nghiém tryc tiép giang day
hozc hoat dong san xuét, kinh doanh trong linh vuc ctia nghé can bién soan gido
trinh dao tao.

d) Tiéu chuan d6i v6i thanh vién bién soan gido trinh dao tao trinh dg trung
cap, trinh @6 cao ding khdi gido duc nghé nghiép va khdi su pham: Cé trinh d5
dai hoc trd lén; c6 it nhét 3 nam kinh ngh1em truc tlep giang day hodc hoat dong
san xuét, kinh doanh trong linh vye cua nganh, nghe can bién soan gido trinh
dao tao. Hiéu truéng quyét dinh sé luong thanh vién tham gia bién soan gido
trinh do tao trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang.

4. Buéc 4: Tham dinh d& cuong gido trinh dio tao

a) T6i da 7 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 14p T6/nhém bién soan/téc gia
gido trinh dao tao g dé cuong chi tiét giao trinh dao tao (BM/QT49/NCKH-
HTQT/03) vé Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tic quéc té.

b) Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tac qudc té tham muu Hiéu truong
thanh 1ap Hoi dong thim dinh dé cuong glao trinh dao tao (BM/QT49/NCKH-
HTQT/OS) Hoi dong thim dinh dé cuong gido trinh dao tao c6 tir 3 dén 5 thanh
vién. D& cuong gido trinh dao tao s& duoc glri dén céc thanh vién Héi dong thim
dinh d& cuong g1ao trinh dao tao it nhét 5 ngay trude ngay hop Hoi dong thdm
dinh dé cuong gido trinh dao tao. Thanh vién Ho6i ddng thdm dinh dé cuong gido

trinh dao tao nhin xét d& cuong gido trinh dao tao (BM/QT49/NCKH-
HTQT/06).

c) Trén co so két lun cua Hoi dong tham dinh & cuong gido trinh dao tao,
Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tic quéc té tham muu Hiéu truéng ra quyét
dinh cong nhéan dé cuong gido trinh dao tao (BM/QT49/NCKH-HTQT/07) va ky

hop ddng bién soan gido trinh dao tao véi chu bién/tac gia gido trinh dao tao
(BM/QT49/NCKH-HTQT/08).

5. Budc 5: Thiét ké cau tric gido trinh dao tao

a) T6/nhoém bién soan/tac gia gido trinh dao tao xac dinh muc tiéu cua
chuong, bai trong mén hoc, mé dun.

b) Xac dinh kién thuc cét 16, dic trung; két céu, thé loai cau hoi, bai
tip/san phdm dé hinh thanh k¥ ning nhim dat dugc muc tiéu cia chuong, bai
trong mén hoc, mo dun.

¢) Xin y kién cua it nhit 01 chuyén gia dé thong nhit vé ciu tric ctia gido
trinh ddo tao (BM/QT49/NCKH-HTQT/09) déi véi gido trinh dao tao cua khéi

& .
™ =~
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gi4o duc nghé nghiép. D6i véi gido trinh dao tao ctia khdi su pham, chi bién/tac
gia gido trinh khong thuc hién ndi dung nay.

d) Téng hop, hoan thién noi dung vé cdu tric cta gido trinh dao tao.

6. Budc 6: Bién soan gido trinh dao tao

a) To/nhém bién soan/téc gia gido trinh dao tao nghién ciru chuong trinh
dao tao clia nganh, nghé, chuong trinh chi tiét mén hoc, mé dun.

b) Thu thép, tham khao cac tai liéu co lién quan.

c) Bién soan ndi dung chi tiét ctia gido trinh dao tao (BM/QT49/NCKH-
HTQT/03).

d) Xin y kién cua it nhat 01 chuyén gia vé timg ndi dung cia gido trinh dao
tao (BM/QT49/NCKH-HTQT/10) va luu vao hé so bién soan glao trinh dao tao

d6i voi gido trinh dao tao cua khoi glao duc nghé nghiép. DBbi véi glao trinh dao
tao ctia khdi su pham, chii bién/téc gia khong thuc hién néi dung nay.

d) Tong hop ¥ kién gép y, hoan thién gido trinh d3o tao.

7. Buge 7: Hoi thao xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao (D4i véi
gido trinh dao tao ctia khéi su pham, chu bién/téc gia khong thuc hién budc nay)

a) To/nhém bién soan/tic gia gido trinh dao tao t6 chic Hoi thao tai
khoa/bd mén dé xin y kién déng gop vé gido trinh dao tao.

. b Chu toa Hoi thao 1a 1anh dao khoa/bd mdn. Thanh vién tham du Hdi thao
goém Toé/nhoém bién soan/tac gia gido trinh dao tao, can bd, giang vién giéng day
ctua khoa/bd mén co lién quan, can bd quéan ly va chuyén gia ctia nganh, nghé
bién soan gido trinh dao tao.

c) Té/nhém bién soan/tac gia gido trinh dao tao trinh bay béo céo ndi dung
gido trinh dao tao.

d) Cac thanh vién tham du trinh bay y kién déng gép cho ndi dung cua gido
trinh dao tao.

d) Thu ky Hoi théo hoan thién Bién ban Hoi thao (BM/QT49/NCKH-
HTQT/11) va luu vao ho so bién soan gido trinh dao tao.

e) Té/nhém bién soan/tac gia gido trinh dao tao stra chita, bién tdp, hoan
thién du thdo gido trinh dao tao.

8. Budc 8: Thdm dinh va ban hanh gido trinh do tao

a) To/nhém bién soan/tac gia gido trinh dao tao gu‘x hé so dé ‘nghi thdm
dinh gi4o trinh dao tao vé Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tac quéc té.

b) Ho so dé nghi thdm dinh gido trinh dao tao gido duc nghé nghiép gébm
du thao gido trinh dao tao (ban in va file), phiéu d& nghi thdm dinh gido trinh
dao tao (BM/QT49/NCKH-HTQT/13), phiéu nhan xét ctia chuyén gia vé céu
tric va ndi dung cta gido trinh déo tao, Bién ban Hoi thao xin y kién chuyén gia
vé gido trinh d3o tao.
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c) Ho so dé nghi thim dinh gido trinh dao tao cua khdi sur pham gém du
thao gido trinh dao tao (01 ban in va file), phiéu dé nghi thdm dinh gido trinh
dao tao.

d) Phong Nghlen ctru khoa hoc va Hop téc quéc té tham muu thanh 1ap Hoi
ddng thdm dinh gido trinh dio tao (BM/QT49/NCKH-HTQT/14) va t chirc hop
Hoi dong thdm dinh gido trinh dao tao.

d) To/nhém bién soan/téc gia gido trinh dao tao béo vé gido trinh dao tao
trude cude hop Hoi déng thdm dinh gido trinh dao tao. Thanh vién Hoi dong
thdm dinh gido trinh dao tao nhén xét vé gido trinh dao tao (BM/QT49/NCKH-
HTQT/15).

e) To/nhém bién soan/téc gia gido trinh dao tao hoan thién gido trinh dao
tao theo y kién gép y cua Hoi dong thdm dinh gido trinh dao tao.

g) Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop téc quoc té trinh Hiéu trudng gido
trinh ddo tao dd hoan thién kém theo béo céo két qua thim dinh cta Hoi dong
thim dinh gido trinh dao tao (BM/QT49/NCKH-HTQT/17) dé Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh ban hanh gido trinh dao tao.

Piéu 8. Quy trinh thim dinh, duyét va sir dung gido trinh do tao
1. Thanh lap Hoi dong thdm dinh gido trinh ddo tao

a) Hiu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thAm dinh gido trinh dao
tao dé thyc hién nhiém vu thdm dinh gido trinh d4o tao cho tirng nganh, nghé
theo timg cAp trinh d6 dao tao.

b) Hoi dong thim dinh giao trinh dao tao c6 nhiém vu gitip Hiéu tru'ong
trong viéc nhan xét, danh gia, thdm dinh gido trinh dao tao; chiu trach nhiém vé
chét luong gido trinh dao tao. Bao cdo két qua thdm dinh gido trinh dao tao dé
Hi¢u truong xem xét, lam can cir quyét dinh phé duyét va suir dung.

c) Hoi dong thdm dinh gido trinh dao tao cia khéi gido duc nghé nghlep
trinh d6 so cAp ¢ tir 5 dén 7 thanh vién gom Chu tich, Phé chu tich, Thu ky va
cac Uy vién. Thanh phan Hoéi ddng gdm cac gido vién, giang vién, cdc chuyén
gia, can by quan ly c6 kinh nghiém cia nghé va dugc thanh lap theo timg linh
vuc chuyen mdn ctia nghé, trong dé phai c6 it nhat mét thanh vién 1a ngudi cla
don vi str dung lao dong sau dao tao. Tiéu chuan thanh vién cua Héi ddng thim
dinh gido trinh trinh d9 so cap la nhung nguoi c6 trinh d§ cao déng tror 1én; 6 it
nhét 5 nim kinh nghiém truc tiép giang day hoic san xuét, kinh doanh trong linh
vuc cua nghe dao tao. Thanh vién dd tham gia bién soan gido trinh dio tao
khong tham gia hoi dong thdm dinh gido trinh dao tao di bién soan.

d) Hoi dong tham dinh gido trinh ddo tao ctia khéi gido dyc nghé nghiép
trinh d§ trung cap, trinh do cao ding c6 tir 5 dén 7 thanh vién gom Cha tich,
Phé chu tich, Thu ky va cac Uy vién la gido vién, giang vién, céc chuyen gia,
can bd quan ly c6 kinh nghiém cua nghé d4o tao. Tiéu chuin cua thanh vién Hoi
dong tham dinh gido trinh dao tao la nhiing ngudi c6 bang tbt nghiép dai hoc
trd 1én cta nganh, nghé c6 lién quan; c6 it nhét 5 nim kinh nghiém trong cong

. Y
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tdc gidng day va bién soan gido trinh dao tao; c6 uy tin trong san xudt, kinh
doanh, quan ly trong linh vuc ctia nganh, nghé dao tao. Thanh vién da tham gia
bién soan gido trinh dao tao khong tham gia hdi dong tham dinh gido trinh dao
tao da bién soan.

d) Thanh vién Hoi d&”mg thdm dinh gido trinh dao tao cta khdi su pham cé
tir 5 dén 7 thanh vién gém: Cha tich, Phé chu tich, Thu ky va cac Uy vién 1a céc
nha khoa hoc trong va ngoai co s& dao tao, ¢ trinh do chuyén mén cao, phit hgp
véi ndi dung gido trinh, c6 uy tin va kinh nghiém giang day. Thanh vién di tham
gia bién soan gi4o trinh d4o tao khong tham gia hdi déng thdm dinh gido trinh
dao tao da bién soan.

2. Té chirc thim dinh, duyét gio trinh dao tao

a) Hoi dong tham dinh gido trinh dao tao 1am viéc dudi su diéu hanh cta
chu tich Ho1i dong.

_ b) Phién hop cua Hoi ddng thim dinh gi4o trinh dao tao phai dam bao c6 it
nhat 2/3 tong s6 thanh vién, trong do6 phai c6 Chu tich va Thu ky.

c¢) T6/nhédm bién soan/tac gia bao cédo két qua bién soan gido trinh dao tao.

d) Hoi dong tham dinh gi4o trinh dao tao nhan xét, dénh gia vé ban dy tho
giao trinh dao tao; Chu tich Hoi dong tham dinh gido trinh dao tao két ludn vé
chat luong gido trinh dao tao.

d) Téi da 30 ngay ké tir ngay hop Hoi dong thim dinh gido trinh dao tao,
T6/nhém bién soan/tac gia hoan thién gido trinh dao tao theo y kién gép ¥ cia
Hoi dong tham dinh gido trinh dao tao va ndp vé Phong Nghién ctru khoa hoc va
Hop tac qubc té. (06 ban in va file)

3. Bdo céo két qua tham dinh gio trinh dao tao

Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop tic quéc té trinh Hiéu truéng gido
trinh dz‘lp tao da dugc hoan thién kem theo bao cao két qua thg“un dinh cia Hoi
dong tham dinh gido trinh dao tao dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

4. Ban hanh gido trinh dao tao

_a) Hiéu trudng can clr két qua }hém dinh gi4o trinh ddo tao ctia Hoi dong

thdm dinh gido trinh dao tao ra quyét dinh cong nhén gido trinh dao tao va ban
hanh gido trinh dao tao dé 4p dung trong Trudng.

b) Giéo trinh dao tao s& dugc luu tai Phong Nghién ctru khoa hoc va Hop
‘tac qudc té (01 ban) va Thu vién Truong (05 ban) dé khai thac sir dung.

Pidu 9. Nhiém vu va quyén ciia chii bién/dong chii bién

Chu bién gido trinh dao tao la nguoi chiu trach nhiém chinh trong viéc tao
ra mot gido trinh dao tao hodc mét b gido trinh dao tao trong mot tap theé tac gia
(6 tir hai nguoi trd 1én) cung tham gla tir viéc soan thao ndi dung dén ké hoach
tién hanh. Chu bién c¢6 cac nhiém vu va quyén sau:
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1. T6 chirc bién soan gido trinh dao tao theo diing dé cwong gido trinh dao
tao da duoc Hiéu trudng phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lugng ctia gido trinh dao tao, tiép thu,
sra chira ni dung gido trinh dao tao theo gép y cua céc chuyén gia va y kién két
luén cta Hoi dong tham dinh gido trinh dao tao.

3. Quy dinh trch nhi¢ém, phan c6ng nhiém vy, huéng din phwong phép té
chirc bién soan gido trinh dao tao cho cdc thanh vién Ban bién soan gido trinh
dao tao.

4. PBé xuét véi Hiéu trudng thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién
soan gido trinh dao tao khi thay can thiét.

5. Puge hudng céc ché d6 theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude, |

6. Chu bién/tac gia va cac thanh vién bién soan gido trinh dao tao duoc
huéng sb gior chuin twong tmg 15 gid x s6 tin chi cia mén hoc trong chuong
trinh dao tao da dugc phé duyét. S gidr chia cho céc thanh vién bién soan giado
trinh dao tao dugc hudng do chu bién quyét dinh.

7. Gido trinh dao tao dugc xuét ban va ban, chii bién va céc thanh vién bién
soan gido trinh dao tao dugc nhan nhuét bit 15% gié bén 1é (Theo Didu 13, Pidu
14 Nghi dinh s6 18/2014/NP-CP ngay 14 thang 3 nim 2014 quy dinh v& ché do
nhuén bt trong linh vuc bao chi, xuat ban).

8. Chu bién gido trinh dao tao duoc hudng cac ché do khuyén khich khac
theo Quy ché dénh gia, phan loai vién chirc, ngudi lao dong tai Trudng va phap
luat vé khoa hoc va cong nghé.

Pidu 10. Trach nhiém, nghia vu va quyén ciia tic gia

Tac gia gido trinh dao tao la nguoi truc tiép tao ra mot phﬁn hodc toan bd
gido trinh dao tao. Nguoi ho trg, gép y kién hodc cung cap tu liéu cho ngudi
khac bién soan gido trinh dao tao khéng dugc céng nhan 1a tac gia hodc dong tac
gia.

1. Trach nhiém, nghia vu

a) Chiju trach nhiém vé néi dung khoa hoc cta gido trinh do tao, chiu su
chi dao ve mat chuyén mén cta chi bién hogic déng chu bién va H§i dong Khoa
hoc va Pao tao Truong trong qua trinh bién soan gido trinh do tao va vé ban
quyen tac gia theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

b) Tuén thu cac phan cong cong viée clia chi bién, dam bao trung thuc va
lam viéc khoa hoc doi véi phan dugc phan cong viét, dam bao thuc hién dung
tién d¢ thoi gian, stir dung ngdn ngt, vin phong,. .. thong nhat chung cua toan b
gido trinh dao tao, thuc hién biéu quyét theo da sd.

2. Quyén loi

a) Puoc hudng cac ché dd nhuén but, ban quyén tac gia theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudce, va cac ché d6 do Nha truong quy dinh.
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b) Pugc wu tién khai thac nhiing tai liu, co s& dit liéu céc loai cua Nha
trudng.

¢) Bugc quyen gop ¥ vé céu trac, ndi dung cua cac phin khong dugc phan
cong viét trong gido trinh nhung phai tuén tha quyét dinh cta chu bién hodc
dong chi bién.

Diéu 11. Lya chon, cip nhit, danh gia gido trinh dao tao
1. Quy trinh lya chon, thim dinh gido trinh dao tao

a) Cac bd mén td chirc hop gidi thiéu gido trinh dao tao do cac trudng khac
¢ trong nudc hodc nude ngoai bién soan phu hgp véi chuong trinh, trinh do va
linh vuc nganh, nghé can dao tao dé lam gido trinh dao tao cho cac mén hoc
chua bién soan gido trinh dao tao (BM/QT78/NCKH-HTQT/01).

b) Trén co s& d& xuit ctia by mén, cac khoa thong ké danh muc gido trinh
dao tao dugc bd mén luva chon dé giang day cho cdc mén hoc chua bién soan
gido trinh dao tao va lam van ban dé xuét giri vé Phong Nghién ctru khoa hoc va
Hop téc qudc té. H6 so gdm: Danh muc gido trinh dao tao lua chon d& nghi thdm
dinh (BM/QT78/NCKH- HTQT/OZ) Danh sach gidi thi¢u thanh vién Hoi dong
lwa chon, thim dinh gido trinh dao tao, lich thdm dinh gido trinh ddo tao
(BM/QT?S/NCKH -HTQT/03). Hoi dong lwa chon, thdm dinh gido trinh dao tao
c¢6 5 thanh vién gom: Chu tich, Phé Chu tich, Thu ky va cac Uy vién 1a gido
vién, giang vién, cdc chuyén gia, can bd quan ly c¢6 kinh nghiém cua nganh,
nghé dao tao.

¢) Cin clr van ban d& xuét cua céc khoa, Phong Nghién ctru khoa hoc va
Hop tdc qudc té soan thao quyét dinh thanh 1ap cac Hoi dong lya chon, tham
dinh gido trinh dao tao va trinh Hiéu truong ky ban hanh.

d) Hoéi dong Ira chon, thdm dinh gi4o trinh d3o tao tién hanh hop lua chon,
thim dinh gi4o trinh dao tao (BM/QT78/NCKH-HTQT/04).

d) Céc thanh vién Hoi dong hop nhan xét, danh gia vé gido trinh do tao
(BM/QT78/NCKH-HTQT/05)

e) Chu tich Hai ddng két luan két qua lua chon, thdm dinh gido trinh dao
tao.

g) Thu ky Hoi dong hoan thanh bién ban cugc hop tham dinh giéo trinh dao
tao (BM/QT78/NCKH-HTQT/06).

h) Chi tich Hoi dong hoan thanh Bao céo két qua tham dinh gido trinh dao
tao (BM/QT78/NCKH-HTQT/07) va gui vé Phong Nghién ctru khoa hoc va
Hop tac quéc té @& trinh Hiéu trudng xem xét ra quyét dinh cdng nhén két qua
lva chon, thAm dinh gido trinh dao tao dé dua vao st dung (BM/QT78/NCKH-
HTQT/08).

2. Cép nhét, danh gia gido trinh dao tao

a) ft nhét 3 nam mot 14n, Nha truong td chitc danh gid gido trinh dao tao
dang st dung.
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b) Du thao nhiing ndi dung can sira ddi, cdp nhat gido trinh dao tao va td
chtrc thim dinh gido trinh d4o tao theo quy dinh.

¢) Hi€u truong ban hanh gido trinh déo tao cap nhét, bo sung trén co so dé
xuat ctia Hoi ddng thdm dinh chuong trinh dao tao sau khi chuong trinh dao tao
dugc danh gia.

Piéu 12. Dinh mic chi bién soan, thim dinh giao trinh dao tao

Dinh muc chi bién soan gido trinh cdn ¢t theo Piéu 4, Thong tu s6
76/2018/TT-BTC ngay 17/8/2018 cua B trudng Bo Tai chinh vé Hudng dan
ndi dung, mic chi xay dung chuong trinl} dao tao, bién soan giéq trinh mén hoc
doi véi gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép, Quyét dinh s6 07/2016/Qb-
UBND ngay 06 thdng 4 nam 2016 ctia Chu tich Uy ban nhén déan tinh Séc Tring
vé viéc ban hanh Quy dinh mét s6 dinh mic xay dung du to4n kinh phi thuc
hién, quan ly doi voi nhiém vu khoa hof: va cong nghé c6 str dung ngén sach nha
nudc trén dia ban tinh Sé¢ Trang, cu thé nhur sau:

1. Hop hdi dong thim dinh d& cuong gido trinh dao tao

a) Chi tich Hoi déng: 240.000d.

b) Cac Uy vién, Thu ky: 160.0004.

2. Hop hi dong tham dinh gido trinh dao tao (bao gdm ca doc, viét nhan
xét phan bién, du phién hop)

a) Chu tich Héi dong: 280.000d.

b) Cac Uy vién, Thu ky: 200.000d.

3. Pinh muc chi xin y kién chuyén gia vé timg ndi dung cua gido trinh dao
tao

a) Ddi v6i chuyén gia 1a ngudi ngoai Trudng: 420.000d/1 ngudi (bao gdm
doc, viet phiéu nhén xét gido trinh dao tao).

b) Déi véi chuyén gia la nguoi thuge Truong: Puge hudng s6 gid tuong
ung vd&i dinh mirc chi cho chuyén gia ngoai Trudng.

c) Chu bién/tac gia gido trinh phai thé hién rd dy toan kinh phi xin y kién
chuyén gia veé timg ndi dung cta gido trinh dao tao trong dé cuong chi tiét gido
trinh dao tao va dugc Hiéu trudng phé duyét.

4. Pinh mtrc chi Héi thao xin y kién chuyén gia vé gido trinh dio tao

. Chu toa Hoi thao, thu ky Hoi thio va céac thanh vién tham gia déng gép y
kién cho gido trinh dao tao dugc hudng 02 giv chuin/buéi.

5. Kinh phi mua tai liéu tham khao phuc vu cho viéc bién soan giao trinh
dao tao do chu bién/tac gia tu tuc.

Diéu 13. Dinh mikc chi cho hdi ddng lya chon, thim dinh gido trinh dao
tao

1. Chu tich hoi dong: 140.000d/budi

Wl @




12

2. Céc Uy vién, thu ky: 100.000d/budi
Piéu 14. Cac thi tuc thanh toan kinh phi bién soan gido trinh dio tao
1. Hb so chu bién/tac gia thanh toan
~ a) Quyét dinh thanh 14p T4 bién soan gido trinh dao tao (doi v6i trinh d§ so
cap)
b) Hop ddng trién khai bién soan giéo trinh dao tao.
¢) Bién ban thanh ly hop ddng.

d) Quyét dinh céng nhan dé cuong gi4o trinh dao tao (kém theo d& cuong
chi tiét gido trinh dao tao trong d6 cé du toan kinh phi bién soan gido trinh dao
tao bao gdm du toan vin phong pham, xin y kién chuyén gia vé timg ndi dung
clia gido trinh dao tao, td chirc hdi thao xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao
180 .. )

d) Quyét dinh cong nhan gido trinh dao tao.

2. Hb so thanh, quyét toan dbi véi cac khoan thanh todn dinh muc gio
chuén cho chi bién, tac gia bién soan gido trinh dao tao va nhitng ngudi tham
gia, chi cho hdi thao xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao 12 bang ké danh
sach, s6 gid chia cho timg ngudi, ¢é chir k}'f cua tirng nguoi tham gia, duge chi
bién ky x4c nhan); héa don in 4n tai liéu. .

3. Hb so thanh, quyet toan dbi véi cac khoan chi thu lao ve nhén xét, danh
gla cua chuyen gia vé timg ndi dung cua gido trinh dao tao gdm phleu nhén xét
néi dung gido trinh dao tao va gidy bién nhan c6 chir ky ctia nguoi nhén, dugc
chu bién ky xac nhan.

4. Hb so thanh, quyét toan di véi cac khoan chi thil lao cho thanh vién hoi
d6ng thdm dinh dé cuong gido trinh dio tao gdm:

a) Quyét dinh thanh l4p hdi dong thdm dinh d& cuong gido trinh dio tao.
b) Bién ban hop hdi déng thdm dinh d& cuong gido trinh dao tao.

¢) Bang ké danh sach c6 chit ky ciia cic thanh vién hdi dong thim dinh dé
cuong giao trinh dao tao.

5. Hd so thanh, quyét toan dbi vdi cac khoan chi thi lao cho thanh vién hoi
dong tham dinh gido trinh dao tao gom:

a) Quyét dinh thanh lap hoi ddng thdm dinh gido trinh dao tao.

b) Bién ban hop héi déng tham dinh gido trinh dao tao.

c) Bang ké danh sach cé chir ky cia céc thanh vién hoi ddng tham dinh
gido trinh dao tao.

Pidu 15. Xir 1y tré han va vi pham hop ddng bién soan gido trinh dao
tao
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1. Trude khi két thic hop ddng, chu bién phai 1am thu tuc xin gia han (thoi
gian gia han khong vuot qua 50% thoi gian bién soan gido trinh dao tao theo hop
dong va duoc gia han 01 1an (BM/QT49/NCKH-HTQT/12).

2. Qué han hon 24 thang ma khong lam thu tuc gia han: Hop dong s& dugc
thanh 1y va thu héi kinh phi theo quy dinh.

Chuong ITI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky. Nhiing quy dinh trudc day trai
v6i Quy dinh nay déu khéng con hiéu lye.

2. Nhimng truong hop dic biét chua dugce dé cap tai Quy dinh nay s€ do
Hiéu trudng quyet dinh trén co s¢ y kién cua Hoi dong Khoa hoc va Pao tao
Truong va dé xuét, tham muu cla cac don vi ¢6 lién quan.

3. Quy dinh tam thoi nay cé thé duoc dleu chinh, bb sung cho phu hop véi
cdc quy dinh ctia nha nuéc va tinh hinh thuc tién ctia Truong./.
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