MAU BiA BAO CAO CHUYEN DE

TRUONG CAO BDANG CONG BDONG SOC TRANG
KHOA

HO VA TEN NHA GIAO THUC TAP NGHE NGHIEP

BAO CAO CHUYEN BE
TEN CHUYEN PE

CHUYEN BE THUC TAP NGHE NGHIEP

S6c Trang - Nam 20....



MAU TRANG PHU BIA BAO CAO CHUYEN BE



MAU TRANG LO1 CAM ON CUA NHA GIAO THuC TAP

LO1 CAM ON
TOI TN dang cong tac tai Khoa.................. :
Treong Cao dang Cong dong Soc Tring rat cdm on Doanh ngiép/Co quan chuyén

1110 TR da tao diéu kién thuwc tap nghé nghiép.

Soc Trang, ngay ... thang........ nam 20
Ngirdi thuc tap nghé nghiép
(Ky, ghi ho tén)



MAU TRANG NHAN XET CHUYEN BE CUA DOANH NGHIEP/ co
QUAN CHUYEN MON MA NHA GIAO THUC TAP

NHAN XET CHUYEN BE

1 L o 1 TR
SO AIEN thOAi: oo,
FaX &
WEDSITE & oo

Ching tbi c6 nhan xét vé ndi dung thuc tdp nghé nghiép cla Nha
GIA0 i dang cong tac tai Khoa.................

Trudng Cao dang Cong dong Séc Trang nhw sau :

Séc Trang, ngay ... thang....... nam 20...
Nguoi nhan xét
(Pai dién Doanh nghiép/co quan
chuyén mon ky, ghi ho tén va déng dau)



MAU MUC LUC CUA CHUYEN DPE

MUC LUC

Danh muc cac chir viét tat

Danh muc bang, biéu, md hinh, so do, hinh Vé....

Tom tét chuyén dé
MG DAU
Chuong 1-
11
1.2
Chuwong 2 . ........
71
2.11....
2.1.2. ...
Chuong 3
3.1 ...

TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC

Trang



HUONG DAN KET CAU CHUYEN BE

1. Thi tw két cdu chuyén dé: Trang bia, Trang phu bia, Loi cdm on, Nhan xét
chuyén dé, Muc luc chuyén dé, Trang danh muc viét tat, Trang Danh muc bang-
biéu-mé hinh-so d6, hinh v&.. Trang tom tit chuyén dé, phan ndi dung chuyén de,
Trang tai liéu tham khao ctia chuyén dé, Phu luc.

2. Phan ndi dung chinh clia chuyén dé:

Chuwong L

- Mot s6 ly thuyét lién quan: néu ly thuyét trong tam lién quan chuyén dé.

- Mot s6 théng tin co ban can thiét cia Doanh nghiép/ co quan chuyén mén
dang hoat dong.

(nén xdc tich, ding, du)

Chuwong 2:

- Noi dung 1 cla chuyén d&@ ma Nha gi4o thuc tap, thuc tién tai Doanh nghiép/
co quan chuy&n mon hoat dong ndi dung nay;

- Ndi dung 2 ctia chuyén d& ma Nha gido thuc tap, thuc tién tai Doanh nghiép/
co quan chuy&n mén hoat déng néi dung nay;

- Ndi dung 3 ctia chuyén dé ma Nha gido thuc tap, thuc tién tai Doanh nghiép/
co quan chuyé&n moén hoat dong ndi dung nay;

(c6 thé nhién hon)

Chuwong 3: Nhan xét va gép y

- Nhan xét: trinh bay suw hiéu qua cua trng hoat déng ndi dung 1, 2, 3...., trinh
bay ndi dung han ché hoat dong ndi dung 1, 2, 3....,

- Gop y: trinh bay cach thirc, phuong phép, bién phap, gidi phap cu thé dé khac
phuc han ché, hodc phat trién hiéu qua.

(nén cu thé, néu y tir cach quan sat cla ca nhan nha giao, khong trinh bay

nhitng hiéu qua hay han ché ma khong phai tir thuc tién ctia Doanh nghiép/ co



quan chuyén mén ; cac cach thic, phuong phap, bién phap, gidi phap la nén dau
tw suy luan, tw duy dé gépy cho chuan nhat co thé)

Phan ndi dung chinh cé thé nhiéu hon 3 chvong, nhung khuyén khich theo két
cau 3 chuong.

3. Nha gido luu y: ndi dung thuc tdp cang cu thé, chi tiét thi khuyén khich;
thuc hanh nhiéu k§ nang thi khuyén khich wu tién.

4. Vi du mot sO dé tai: (Xem phan goiy)

5. Hinh thtrc trinh bay

Chuyén dé phai trinh bay rd rang, mach lac, sach s&, khong dwgc tdy x6a; phai
danh so trang, danh so bang biéu, hinh vé&, do thi...

- Soan thao van bcin: St dung bang ma Unicode, font chir Times New Roman
AriaL.cé 13 hodc 14 cua hé soan thao WinWord hodc twong dwong; mat do chi
binh thutong, khéng dwoc nén hoac kéo dan khoang cach gilta cac chir; dan dong
dat & ché dd 15 line; 1€ trén 3,5cm; Ié dwdi 3,0cm; Ié trai 3,5cm; Ié phai 2cm. s6
trang duoc danh & gitra, phia trén dau moi trang.

- Tiéu muc: Céac tiéu muc duoc trinh bay va danh sd thanh nhém chir s6, nhiéu
nhat gdbm bon chir s6 v&i so thir nhat chi s6 chwong (vi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc 1
nhém ti€éu muc 2 muc 1chuong 4).

- Bang biéu, hinh V&, ....: Viéc danh sd bang biéu, hinh v&, ... phai gan v&i.s6
chwong; vi du Hinh 3.4 c¢6 nghia la hinh thit 4 trong chuvong 3. Moi do thi, bano
biéu 18y tir cac ngudn khac phai dwoc trich dan day dd, vi du “Ngudn: B9 Tai chinh
1996”. Ngubn duwoc trich dan phai dwoc liét ké chinh xéac trong Danh muc Tai liéu
tham khao.

- Viét tat: Chi viét tit nhitng tir, nhitng cum tir, nhitng thuét nglr duoc sk dung
nhiéu lan. Neu s dung nhiéu chi viét tat thi phai cd bang danh muc cac tir viét tat.

- Tai liéu tham khao va céach trich dan: Moi y kién, khai niém/dinh nghia c6 y

nghia mang tinh chat ggi y khong phai cla riéng Nha gido va moi tham khao khac



déu phai duoc trich dan va chi rd ngudn trong danh muc tai liéu tham khao cla
Chuyén dé. Khi can trich dan 1doan it hon 2 ciu hoc 4 dong danh may thi co thé
str dung ddu ngodc kép d€ md dau va két thic trich dan. Cach xép Danh muc tai
liéu tham khdo (xem phan ke tiép).

- Phu luc clGa chuyén d& (néu c6): Phan nay bao gébm nhirng néi dung can thiét

nham minh hoa hodc bé tro cho ndi dung, nhw: s6 liéu, mau biéu, tranh anh . .



HUONG DAN GHI DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO TAI LIEU
THAM KLIAO

1 Tai liéu tham khao duoc xép riéng theo tung ngén ngitr (Viét, Anh, Phap
Pic, Nga, Trung, Nhat,...). Céc tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai gitt nguyén
van, khong phién am, khong dich, ké ca tai liéu bang Tiéng Trung Qudc, Nhat...
(d6i voi nhitng tai liéu bang ngdn nglr con it ngudi néu co thé thém phan dich
Tiéng Viét di kém theo moi tai liéu).

2. Tai liéu tham khao xép theo th* tv ABC ho tac gia sach, luan an, luan
van, bao cao theo thong Ié cla tirng nuwéc:

- Tac gid la nguoi nwéc ngoai: xép thir tv ABC theo ho.

- Téac gia la nguoi Viét Nam: xép thir tv ABC theo tén nhung van gilr
nguyén thi tv thong thwdng cla tén ngudi Viét Nam, khéng dao tén Ién trwéc ho.

- Tai liéu khéng c6 tén tac gia thi xép thr tw ABC tir dau cua tén co quan
ban hanh bao cdo hay an pham, vi du: Tong cuc Théng ké xép vao van T, B Giao
duc va Pao tao xép vao van B, v.v...

3. Tai liéu tham khao la sach, luan an, luan van, bao cao phai ghi day di cac
thong tin sau:

* Tén cac tac gia hodc co quan ban hanh (Khéng c6 dau ngan cach)

* (Nam xudt ban), (dét trong ngodc don, dau phay sau ngac don).

* Tén sach, luan an hodc bao cao, (in nghiéng, dau phau cudi tén)

* Nha xuat ban, (dau phay cudi tén nha xuét ban)

* Noi xuat ban. (dau cham két thac tai liéu tham khao)

Tai liéu tham khao la tai liéu cia Doanh nghiép/co quan chuyén mén xuat
ban, bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach... ghi day du cac thong tin sau:

* Tén céac tac gid (khdng cé dau ngan cach)

* (Nam cong bo), (dat trong ngodc don, dau phay sau ngodc don)

* "Tén bai bao", (dat trong ngodc kép, khdng in nghiéng, dau phay cudi tén)



* Tén tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, dau phau cudi tén)
* Tap (khéng c6 dau ngan cach).
* (S0), (dat trong ngoac don, dau phay sau ngoac don).
* Céc sb trang, (gach ngang gilra hai chir s6, dau cham két thic)
Can chi y nhirng chi tiét vé trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mot don™
thi nén trinh bay sao cho tv dong thi hai Ui vao so v&i dong thit nhat 1 cm dé phan
tai liéu tham khao dwoc rd rang va dé theo dai.

Du6i day la vi du vé cach trinh bay trang tai liéu tham khao:

TAI LIEU THAM KHAO

Tiéng Viét

1 Quéach Ngoc Au (1992), "Nhin chung lai hai ndm phat trién lda lai" Di
truyén hoc ¢ng dung, 98 (1), tr. 10 - 16.

2. BO Nong nghiép & PTNT (1996), Bao céao téng k&t 5 nam (1992 - 1996)
phéat trién lGa lai, Ha NOi.

3. Nguyén Hitu Péng, Pao Thanh Bang, LA&m Quang Du, Phan Bic Truc
(1997), Dot bién - Co s& Iy luan va ¢ng dung, Nxb Néng nghiép, Ha Noi.

4. Nguyén Thi Gidm (1996), Phat hién va danh gia mot s6 dong bat duc duc
cam ng nhiét do, Luan van thac si khoa hoc N6ng nghiép, Vién khoa hoc ky thuat

No6ng nghiép Viét Nam, Ha Noi.

27. V6 Thi Kim Hué (2000), Nghién cini chudn doan va diéu tri bénh..., Luan
an Tién sTY khoa, Trutong Dai hoc Y Ha Noi, Ha Noi.

Tiéng Anh

28. Anderson J. E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese
Case, American Econmic Review, 75(1), pp. 178 - 90.

29. Borkakati R. p., Virmani S. S. (1997), Genetics of thermosensiteve genic
male sterility in Rice, Euphytica 88, pp. 1-7.



MOT SO NOI DUNG THAM KHAO
CHO CHUYEN PE THyC TAP NGHE NGHIEP CUA NHA GIAO

- Cong tac hoat déng may A tai Cong ty 123.

- Thuc hanh nghiép vu ké toan A tai Truong Cao dang Cong ddong Soc Trang.

-Quan ly ....... taio .. cho sén xudt............. tai Cong ty X.

- Thuwc hanh quy trinh XYZ tai céng ty ABC

- Phwong phép day hoc tich hop tai Treong...ccceeeeeeceeceececceece

- Cong tac phat trién k§y nang hoc tap thdng qua phuong phap méi/ABC tai Truwong
Cao déng Cong ddong S6c Trang.

- Nghiép vu x ly lao ddng tv nghi viéc khong theo quy trinh tai céng ty ABC.

- Cong tac quan ly ho so dién tlr clla nguoi lao dong tai Céng ty ABC.

- Céng tac day hoc tiéng Anh cho nguoi di lam tai Treong Anh nglr Qudc té X.

- Thuc tap day hoc tiéng Anh cdp dd A2 theo chudn Chau Au tai Truvong Anh notl

Quobc té Y.
- Thuc tdp K¥ nang day phat am tiéng Anh theo Chuong trinh ABC tai Truong Dai

hoc/Cao dang/Trung cap ppp.
- Cong tac ap dung cac van ban phap luat cho hoat dong XYZ tai Doanh nghiép ABC.

- Nghiép vu bao tri may/hé théng may ABC tai Cong ty X.



